ZARZADZENIE NR RAG.0050.94.2026
WOJTA GMINY KLUKI

z dnia 28 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji rozliczania i ewidencji ksiegowej podatku od towarow i ustug (VAT)
w Gminie Kluki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2026.
poz. 662,912), art. 10 ust. 112 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z20267r.
poz. 522,640,644), ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towarow
i ushug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych
z udziatem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 280) oraz
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 909)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Gminie Kluki oraz jej samorzadowych jednostkach budzetowych
»Instrukcje rozliczania i ewidencji ksiegowej podatku od towarow i ustug (VAT) w Gminie Kluki”, stanowigca
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ kierownikow i glownych ksiggowych jednostek organizacyjnych Gminy Kluki do
zapoznania si¢ z wprowadzonymi zasadami i bezwzglednego ich przestrzegania.

2. Zobowigzuje si¢ kierownikdw jednostek organizacyjnych do dokonania stosownych zmian
w dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, uwzgledniajacych
przepisy niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Kluki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2026 .

Wojt Gminy Kluki

Grzegorz Gryczka
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Zatgcznik do zarzadzenia nr RAG.0050.94.2026
Wojta Gminy Kluki
z dnia 28 sierpnia 2026 r.

Instrukcja rozliczania i ewidencji ksiegowej podatku od towaréw i ustug (VAT) w Gminie Kluki

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

1. Niniejsza instrukcja okresla zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej w zakresie podatku od towarow
iushug (VAT) naleznego i naliczonego w ksiegach rachunkowych jednostek objetych centralizacjg rozliczen,
zasady sprawozdawczo$ci w tym zakresie, a takze przeptywy finansowe izasady wewnetrznych rozliczen
pomigdzy Urzgdem Gminy a jednostkami organizacyjnymi.

2. Podstawe prawng niniejszej instrukcji stanowig w szczeg6lnosci przepisy:
- ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.),

- ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow iustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkdéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych
z udziatem $rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 280 ze
zm.).

3. Rozliczenia ztytulu podatku VAT w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach organizacyjnych gminy
odbywaja si¢ w sposob scentralizowany. Wylacznym podatnikiem podatku VAT jest Gmina Kluki.

4. Gmina Kluki oraz wszystkie jej jednostki organizacyjne postuguja si¢ jednym, wspdlnym Numerem
Identyfikacji Podatkowej (NIP): 769-20-54-351.

5. Scentralizowane rozliczanie podatku VAT polega na sporzadzaniu przez jednostki organizacyjne
czastkowych ewidencji (rejestrow) sprzedazy i zakupow, a nastgpnie na ich przesytaniu do Urzedu Gminy
w celu scalenia, sporzadzenia i wystania zbiorczej deklaracji JPK V7M do Urzedu Skarbowego.

Rozdzial II. Slowniczek pojeé
1. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Kluki;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Klukach, pelnigcy w strukturze Gminy role podmiotu
konsolidujacego i rozliczajacego podatek VAT (centralizatora);

3) Jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ utworzone przez Gming samorzadowe jednostki
budzetowe objete scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT;

4) Ustawie 0 VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug;

5)JPK _V7M - nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Plik Kontrolny obejmujacy deklaracje oraz ewidencje
zakupow i sprzedazy przesytany co miesiac do Urzedu Skarbowego;

6) Prewspélczynniku — nalezy przez to rozumie¢ sposob okreslenia proporcji, o ktorym mowa
w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT oraz w odpowiednim rozporzadzeniu Ministra Finanséw, stosowany
w przypadku zakupow stuzacych zarowno dziatalnosci gospodarczej, jak i celom innym niz dzialalno$¢
gospodarcza;

7) Wspotezynniku (proporcji sprzedazy) — nalezy przez to rozumie¢ proporcje, o ktorej mowa
w art. 90 ustawy o VAT, stosowang przy zakupach stuzacych zaréwno dziatalnosci opodatkowanej, jak
i zwolnionej z VAT.

Rozdzial I11. Planowanie dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz klasyfikacja VAT

1. Dochody ze sprzedazy towardéw iustug podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT planuje si¢
w budzecie w kwotach netto (bez naleznego podatku VAT).
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2. Wydatki (biezace i inwestycyjne) na zakup towarow i ustug planuje si¢ w budzecie zawsze w kwotach
brutto, tj. tacznie z podatkiem VAT, niezaleznie od tego, czy jednostce przystuguje prawo do jego odliczenia.

3. Urzad Gminy planuje dochody z tytulu rozliczen centralnego podatku VAT w dziale 758, rozdziale
75814 w paragrafie 0970 (od 1 stycznia 2027 roku -paragraf 1860), oraz w paragrafie 0940 (od 1 stycznia
2027 roku — paragraf 4860) w przypadku rozliczen podatku za lata ubiegle (np. zwrot z Urzedu Skarbowego
W nastepnym roku budzetowym).

4. W samorzadowych jednostkach budzetowych Gminy (innych niz urzad obstugujacy organ) nie planuje
si¢ inie realizuje wydatkow w paragrafie 4530 — ,,Podatek od towaréw iustlug (VAT)”( od 1 stycznia
2027 roku paragraf 1010), z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zabezpieczenie $rodkow na zaptate podatku VAT nastgpuje centralnie. Urzad Gminy planuje po stronie
wydatkow w paragrafie 4530 (od 1 stycznia 2027 roku paragraf 1010) kwoty przeznaczone w szczegdlnosci na:

1) rozliczenie rocznej korekty kwoty podatku odliczonego (w tym wynikajacej
z prewspotczynnika/wspotczynnika),

2) réznice z tytutu zaokraglen podatku VAT,
3) nieuregulowanie przez kontrahenta platnosci za fakture,

4) zaplate podatku VAT z tytutu nieuregulowania przez Gming ptatnosci za faktury (tzw. ulga na zte dhugi,
powodujaca koniecznos$¢ zwrotu odliczonego VAT do US),

5) biezgce wptaty podatku VAT do Urzedu Skarbowego wynikajace ze zbiorczych deklaracji JPK_ V7M.
Rozdzial IV. Obowiazki jednostek organizacyjnych

1. Kazda jednostka organizacyjna ma obowigzek prowadzenia ewidencji zakupoéw isprzedazy VAT
w postaci elektronicznej, zgodnej z wymogami pliku JPK_ V7M.

2. Dokumenty zakupu powinny by¢ wystawiane na nabywce: Gmina Kluki, Kluki 88, 97-415 Kluki, NIP:
769-20-54-351, Odbiorca: Nazwa i adres jednostki organizacyjne;j.

3. Wszelkie odptatne czynno$ci jednostek na rzecz Gminy (i na odwrdt), atakze odplatne czynnoS$ci
dokonywane pomiedzy samymi tymi jednostkami (np. refakturowanie, dostawa medidow, najem sal), powinny
by¢ dokumentowane nota ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w rejestrach sprzedazy ani w czastkowych
deklaracjach VAT sktadanych przez te jednostki.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje sig, jesli strong odplatnego $wiadczenia bgdzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (lub jej jednostka organizacyjna). Wowczas taka transakcje dokumentuje sie faktura,
a wynikajace z faktury kwoty nalezy ujmowac w rejestrach sprzedazy oraz czastkowych plikach JPK V7M
sktadanych przez jednostki do Gminy.

5. Jednostki przekazujg do Urzedu Gminy czgstkowe pliki JPK V7M w terminie do 15-go dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

6. Jednostki organizacyjne sa odpowiedzialne za poprawno$¢ formalno-rachunkowa i merytoryczng
wprowadzonych danych, w tym za prawidlowe oznaczanie transakcji kodami GTU oraz procedurami w czesci
ewidencyjnej pliku JPK.

7. Rozliczenie podatku odbywa si¢ miedzy jednostkami a Gming poprzez wyodr¢bniony rachunek bankowy
Urzedu Gminy ds. VAT. Nr rachunku bankowego: 96 1090 2705 0000 0001 6269 1373

8. Jednostki organizacyjne, u ktérych w danym miesigcu wystapita nadwyzka VAT naleznego nad
naliczonym, przekazuja srodki w wysokosci wynikajacej z czastkowej ewidencji na ww. rachunek w terminie
do 20-go dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni.

9. W przypadku sporzadzenia korekty czastkowego pliku JPK V7M, zwigkszajacej podatek VAT nalezny
za poprzednie okresy, jednostka niezwlocznie dokonuje przelewu kwoty podatku VAT wraz z naleznymi
odsetkami. W razie powstania odsetek z winy pracownika, pracownik zobowigzany jest do naprawienia szkody
zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy.

10. W przypadku, gdy w wyniku korekty, o ktorej mowa w ust. 9, kwota odsetek bedzie nizsza od kwoty
przekazanej przez jednostke, roznicg Gmina zwrdci jednostce, ktdra nastgpnie dokona zmniejszenia wydatkow
w odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowe;j.
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11. Gmina nie przekazuje jednostkom budzetowym podatku VAT naliczonego wynikajacego
z czastkowych JPK_ V7M.

12. W przypadku wystapienia przejsciowego braku s$rodkow na rachunku bankowym jednostki
organizacyjnej, uniemozliwiajacego terminowe przekazanie naleznego podatku VAT do Urzedu Gminy,
kierownik lub gtowny ksiggowy jednostki jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
Skarbnika Gminy w celu zabezpieczenia ptynnosci i uzgodnienia sposobu uregulowania zobowigzania przed
ustawowym terminem zaplaty podatku do Urzgdu Skarbowego.

Rozdzial V. Ewidencja ksiegowa rozliczen z tytulu podatku VAT na poziomie jednostki budzetowej
(zasady ogolne)

1. Jednostki prowadzg ewidencje ksiggowa podatku VAT w sposob umozliwiajacy odregbne okreslenie VAT
naleznego i naliczonego oraz ustalenie stanu rozliczen za dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupow
i sprzedazy.

2. Kasowo zrealizowane dochody budzetowe ujmuje si¢ w odpowiednich podziatkach klasyfikacji
budzetowej w kwocie netto.

3. Wplate na rachunek biezacy jednostki naleznosci opodatkowanej podatkiem VAT ujmuje si¢ na koncie
130 "Rachunek biezacy jednostki" wten sposob, ze warto$§¢ netto optaconej faktury ksieguje sie
z zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow, akwote podatku VAT bez klasyfikacji
budzetowej. Podatek odprowadzony na centralny rachunek Gminy ujmuje si¢ na koncie 130 rowniez bez
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

4. Wptaty naleznosci opodatkowanej podatkiem VAT, ujete na koncie 130 "Rachunek biezacy" w jednostce
Urzedu Gminy, dopuszcza si¢ wstepnie ksiggowaé w warto$ciach brutto zgodnie z klasyfikacja dochodow.
Ostatniego dnia miesigca wplata brutto pomniejszana jest o nalezny podatek VAT do wartosci netto.

5. Kasowo zrealizowane wydatki budzetowe jednostki ujmuja w odpowiednich podziatkach klasyfikacji
w kwocie brutto. W przypadku odzyskania (zwrotu/odliczenia) podatku VAT naliczonego, stosuje si¢ zasady
klasyfikacji budzetowej okreslone w Rozdziale III niniejszej Instrukcji.

6. Przychody ze sprzedazy towardéw i ustug (konta zespotu 7) jednostki budzetowe Gminy ewidencjonuja
zawsze w warto$ciach netto (bez naleznego podatku VAT). Koszty dziatalno$ci (konta zespotu 4) ujmuje si¢
w warto$ciach netto wylacznie w sytuacji, gdy jednostce przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku VAT.
W przypadku braku prawa do odliczenia, podatek VAT powigksza koszty dziatalnosci (ujecie w kwocie
brutto). W sytuacji proporcjonalnego odliczania podatku prewspotczynnik/wspoétczynnik), koszty powigksza
si¢ o te cze$¢ podatku VAT, ktdra nie podlega odliczeniu.

7. Gmina dokonuje zaptaty podatku VAT wynikajacego ze zbiorczej deklaracji JPK V7M lub jej korekty
przelewem na wlasciwy rachunek Urzedu Skarbowego.

8. Zwroty podatku VAT dokonywane przez Urzad Skarbowy sa ewidencjonowane i klasyfikowane jako
dochody Gminy (Urzedu), zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale III niniejszej Instrukcji.

9. W przypadku Urzgdu Gminy, z uwagi na wspotdzielenie rachunku bankowego z jednostka centralna,
techniczne przekazanie $rodkoéw z tytutu rozliczen VAT (w tym MPP) odbywa si¢ na podstawie dowodu
wewnetrznego Polecenie Ksiggowania (PK), sporzadzonego w oparciu o czastkowa deklaracje VAT.

10. Konto 800 VAT — Fundusz jednostki — rozliczenie VAT stuzy do ewidencji podatku VAT naliczonego
przeksiggowanego na podstawie czastkowego JPK V7M za posrednictwem konta 240VAT z konta 225VAT
pod datg ostatniego dnia miesigca, za ktory sporzadzany jest ten JPK.

11. Ewidencja ksiggowa rocznej korekty kwoty podatku odliczonego odbywa si¢ w sposob
a) Korekta zwigkszajaca podatek VAT naliczony
WN 225/Ma 760 — Rozrachunki z tytutu podatku VAT — podatek naliczony
b) Korekta zmniejszajaca podatek VAT naliczony
WN 761 — Pozostate koszty operacyjne / Ma 225 - rozrachunki z tytutu podatku VAT — podatek nalezny
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12. Rozliczenia korekty kwoty podatku odliczonego dokonuje Gmina. Jednostka przeksiggowuje wynik
swojej korekty na strone WN/MA konta 800VAT ,.Fundusz jednostki — rozliczenie VAT” na podstawie
informacji otrzymanej z Gminy.

13. Do ewidencji podatku VAT w jednostkach budzetowych, zostaly uwzglednione ponizsze konta
syntetyczne oraz pomocnicze (analityczne). Symbolika kont analitycznych podana zostata przyktadowo.

130D — Rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe
130W - Rachunek biezacy jednostki — wydatki budzetowe
130DW - Rachunek biezacy jednostki — dochody i wydatki budzetowe
130MPP - Rachunek biezacy jednostki — split payment
130VAT — Rachunek biezacy jednostki — rozliczenie VAT
201 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221- naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 —rozliczenie dochodéw budzetowych

223 —rozliczenie wydatkow budzetowych

225 —rozrachunki z tytulu podatku VAT — podatek nalezny
225 — rozrachunki z tytutu podatku VAT — podatek naliczony
240VAT — pozostate rozrachunki

Konta zespotu”4” — koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
Konta zespotu”7” — przychody, dochody i koszty

800 — fundusz jednostki — sprawozdania finansowe

800VAT — fundusz jednostki — rozliczenie VAT

Zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT na poziomie jednostki budzetowej gminy (jednostki
z wylaczeniem Urzedu Gminy)

1. Uruchomienie zbudzetu Gminy Kluki srodkéw na wydatki jednostki budzetowej na podstawie
ztozonego zapotrzebowania:

Wn 130 DW lub 130W/ Ma 223 — wplyw Srodkow z budzetu Gminy Kluki przeznaczonych na regulowanie
zobowigzan (bez klasyfikacji budzetowej).

2. Wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowane;j:
a) Wn 221 / Ma konta zespotu 7 — naliczona naleznosé netto (klasyfikacja budzetowa - dochody),

b) Wn 221 / Ma 225 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezgcy miesigc (bez klasyfikacji
budzetowej).

3. Wplyw na rachunek bankowy naleznosci z tytutu wystawionej faktury:

a) Wn 130DW Ilub 130D / Ma 221 - kwota netto (klasyfikacja budzetowa dochody),

b) Wn 130DW lub 130D / Ma 221 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej).
4. Odprowadzenie zrealizowanych dochodow na wtasciwy rachunek Gminy Kluki:

Wn 222 / Ma 130DW lub 130D - otrzymane dochody w kwocie netto - bez VAT naleznego (bez klasyfikacji
budzetowej).

5. Okresowe (miesi¢czne) przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych:

Wn 800 / Ma 222 - w sprawozdaniu ujmowane winny by¢ dochody w wysokosci dochodow netto
przekazanych do budzetu Gminy.

6. Sporzadzenie miesi¢cznej czastkowej deklaracji VAT:
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Wn 225 / Ma 240VAT - zaksiggowanie kwoty podatku VAT naleznego.
7. Odprowadzenie podatku naleznego na scentralizowany rachunek Gminy Kluki:
Wn 240VAT / Ma 130DW Ilub 130D - przekazanie kwoty podatku VAT naleznego.

8. Otrzymanie faktury ztytulu zakupow towaréw iustug zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang
(przystuguje w catosci lub czgéciowo prawo do odliczenia podatku VAT):

a) Wn zespol 4 lub 0 / Ma 201 — naliczona naleznos¢ netto + podatek VAT niepodlegajgcy odliczeniu
(klasyfikacja budzetowa - wydatki),

b) Wn 225/ Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa - wydatki).
9. Zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary i ustugi:

Wn 201/ Ma 130DW lub 130W - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja budzetowa
wydatki).

10. Sporzadzenie miesi¢cznej czastkowej deklaracji VAT:
Wn 240VAT / Ma 225 - zaksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego.

11. Przeksiggowanie naliczonego podatku VAT jednostki z deklaracji podatkowej czastkowej na fundusz
jednostki:

Wn 800VAT / Ma 240VAT.

Zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT na poziomie jednostki budzetowej gminy metoda
MPP (z wylaczeniem Urzedu Gminy)

1. Uruchomienie z budzetu Gminy Kluki $rodkéw na wydatki jednostki organizacyjnej na podstawie
ztozonego zapotrzebowania:

Wn 130DW /Ma 223 — wplyw srodkow z budzetu Gminy Kluki przeznaczonych na regulowanie zobowigzan
(bez klasyfikacji budzetowej)

2. Wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowane;:
a) Wn 221/ Ma konta zespotu ,,7” — naliczona naleznosé netto (klasyfikacja budzetowa - dochody),

b) Wn 221/ Ma 225 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezqcy miesigc (bez klasyfikacji
budzetowej),

3. wplyw na rachunek bankowy naleznosci z tytutu wystawionej faktury — ptatnos¢ MPP:
a) Wn 130DW/ Ma 221 - kwota netto (klasyfikacja budzetowa dochody),
b) Wn 130DW/ Ma 221 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej);
4. Automatyczne ksiggowanie banku — przeksiggowanie podatku VAT naleznego na konto split payment:
a) Wn 240 VAT / Ma 130DW - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej),
b) Wn 130 MPP / Ma 240 VAT - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej);
5. Odprowadzenie zrealizowanych dochodow na wtasciwy rachunek Gminy Kluki:

Wn 222/ Ma 130DW - otrzymane dochody w kwocie netto - bez VAT naleinego (bez klasyfikacji
budzetowej);

6. Okresowe (miesieczne) przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych (w sprawozdaniu
ujmujemy dochody netto):

Wn 800/ Ma 222

W sprawozdaniach budzetowych z wykonania planu dochodéw ujmuje si¢ dochody zrealizowane (pobrane)
w danym okresie sprawozdawczym, niezaleznie od tego, czy do ostatniego dnia tego okresu zostaly one
fizycznie przekazane na rachunek gtowny budzetu Gminy.

7. Sporzadzenie miesigcznej czastkowej deklaracji VAT:

Id: 3A710060-DB55-492C-909A-CEC52E800149. Podpisany Strona 5



Wn 225/ Ma 240 VAT - zaksiegowanie kwoty podatku VAT naleznego

8. Otrzymanie faktury ztytulu zakupoéw towarow iustug zwigzanych ze sprzedaza opodatkowana
(przystuguje w calosci lub czesciowo prawo do odliczenia podatku VAT):

a) Wn zespol ,,4”, ,,0” / Ma 201 — naliczona naleznos¢ netto + podatek VAT niepodlegajqcy odliczeniu
(klasyfikacja budzetowa - wydatki),

b) Wn 225/ Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa - wydatki),
9. Zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary i ustugi metoda MPP:
Wn 201/ Ma 130DW - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja budzetowa wydatki),

10. Automatyczne ksiegowanie banku — przeksiggowanie podatku VAT z konta split payment na konto
podstawowe wydatkow jako refundacja poniesionych kosztow:

a) Wn 240 VAT / Ma 130 MPP - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej),
b) Wn 130DW/ Ma 240VAT - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej),

11. Przelew s$rodkéw otrzymanych jako refundacja poniesionych kosztow zkonta podstawowego
wydatkow na rachunek scentralizowany podatku VAT:

Wn 240 VAT / Ma 130DW — kwota otrzymanej refundacji z rachunku MPP
12. Sporzadzenie miesi¢cznej czastkowej deklaracji VAT:
Wn 240 VAT / Ma 225 - zaksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego;

13. Przeksiggowanie naliczonego podatku VAT jednostki z deklaracji podatkowej czgstkowej na fundusz
jednostki

Wn 800 VAT / Ma 240 VAT

14. Zwrot do jednostki centralnej na podstawie przelewu wewnetrznego (ksiggowanie miedzy MPP
Centralne VAT a MPP jednostki organizacyjnej)

Wn 240 VAT /Ma 130 MPP

Zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT na poziomie Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowej (dotyczy tylko jednostki Urzgd Gminy)

1. Uruchomienie z budzetu Gminy Kluki $rodkéw na wydatki Urzgdu Gminy na podstawie ztozonego
zapotrzebowania:

Wn 130W / Ma 223 — wplyw srodkow z budzetu Gminy Kluki przeznaczonych na regulowanie zobowigzan
(bez klasyfikacji budzetowej).

2. Wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowanej:
a) Wn 221/ Ma konta zespotu 7 — naliczona naleznosé netto (klasyfikacja budzetowa - dochody),

b) Wn 221 / Ma 225 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezgcy miesigc (bez klasyfikacji
budzetowej).

3. Wptyw na rachunek bankowy (dochody) naleznosci z tytutu wystawionej faktury:
a) Wn 130D / Ma 221 - kwota netto (klasyfikacja budzetowa dochody),
b) Wn 130D / Ma 221 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej).
4. Odprowadzenie zrealizowanych dochoddéw na wlasciwy rachunek Gminy Kluki:
Wn 222 / Ma 130D - otrzymane dochody w kwocie netto - bez VAT naleznego (bez klasyfikacji budzetowej).
5. Okresowe (roczne) przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych:

Wn 800/ Ma 222 - w sprawozdaniu ujmowane winny by¢ dochody w wysokosci dochodow netto
przekazanych do budzetu Gminy.

6. Sporzadzenie miesigcznej czastkowej deklaracji VAT:
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Wn 225 / Ma 240VAT - zaksiggowanie kwoty podatku VAT naleznego.
7. Odprowadzenie podatku naleznego na scentralizowany rachunek Gminy Kluki:
Wn 240VAT / Ma 130D - przekazanie kwoty podatku VAT naleznego.

8. Otrzymanie faktury ztytulu zakupow towaréw iustug zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang
(przystuguje w catosci lub czgéciowo prawo do odliczenia podatku VAT):

a) Wn zespot 4, 0/ Ma 201 — naliczona naleznosé netto + podatek VAT niepodlegajgcy odliczeniu (klasyfikacja
budzetowa - wydatki),

b) Wn 225/ Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa - wydatki).
9. Zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary i ustugi:
Wn 201/ Ma 130W - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja budzetowa wydatki).
10. Sporzadzenie miesigcznej czastkowej deklaracji VAT:
Wn 240VAT / Ma 225 - zaksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego.

11. Przeksiggowanie naliczonego podatku VAT jednostki z deklaracji podatkowej czastkowej na fundusz
jednostki:

Wn 800VAT /Ma 240VAT

Zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT na poziomie Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowej metoda MPP (dotyczy tylko jednostki Urzad Gminy)

1. Uruchomienie z budzetu Gminy Kluki srodkéw na wydatki Urzgdu Gminy na podstawie ztozonego
zapotrzebowania:

Wn 130W/Ma 223 — wplyw srodkow z budzetu Gminy Kluki przeznaczonych na regulowanie zobowigzan
(bez klasyfikacji budzetowej)

2. Wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowane;j:
a) Wn 221/ Ma konta zespotu ,,7” — naliczona naleznos¢ netto (klasyfikacja budzetowa - dochody),

b) Wn 221/ Ma 225 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezqcy miesigc (bez klasyfikacji
budzetowej),

3. Wplyw na rachunek bankowy naleznosci z tytulu wystawionej faktury — ptatnos¢ MPP:
a) Wn 130D / Ma 221 - kwota netto (klasyfikacja budzetowa dochody),
b) Wn 130D / Ma 221 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej);

4. Automatyczne ksiggowanie banku — przeksiegowanie podatku VAT naleznego na konto split payment:
a) Wn 240 VAT / Ma 130D - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej),
b) Wn 130 MPP / Ma 240 VAT - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej);

5. Odprowadzenie zrealizowanych dochodow na wtasciwy rachunek Gminy Kluki:

Wn 222 / Ma 130D - otrzymane dochody w kwocie netto - bez VAT naleznego (bez klasyfikacji budzetowej);

6. Okresowe (roczne) przeksiegowanie zrealizowanych dochodow budzetowych (w sprawozdaniu
ujmujemy dochody netto):

Wn 800/ Ma 222

W sprawozdaniach budzetowych z wykonania planu dochodéow ujmuje si¢ dochody zrealizowane (pobrane)
w danym okresie sprawozdawczym, niezaleznie od tego, czy do ostatniego dnia tego okresu zostaly one
fizycznie przekazane na rachunek gtowny budzetu Gminy.

7. Sporzadzenie miesi¢cznej czastkowej deklaracji VAT:

Wn 225/ Ma 240 VAT - zaksiggowanie kwoty podatku VAT naleznego
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8. Otrzymanie faktury ztytulu zakupow towaréw iustug zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang
(przystuguje w catosci lub czesciowo prawo do odliczenia podatku VAT):

a) Wn zespot ,,4%, ,,0” / Ma 201 — naliczona naleznos¢ netto + podatek VAT niepodlegajqgcy odliczeniu
(klasyfikacja budzetowa - wydatki),

b) Wn 225/ Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa - wydatki),
9. Zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary i ustugi metodg MPP:
Wn 201/ Ma 130W - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja budzetowa wydatki),

10. Automatyczne ksiggowanie banku — przeksiggowanie podatku VAT z konta split payment na konto
podstawowe wydatkow jako refundacja poniesionych kosztow:

a) Wn 240 VAT / Ma 130 MPP - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej),
b) Wn 130W/ Ma 240VAT - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej),

11. Przelew $rodkow otrzymanych jako refundacja poniesionych kosztow zkonta podstawowego
wydatkow na rachunek scentralizowany podatku VAT:

Wn 240 VAT / Ma 130W — kwota otrzymanej refundacji z rachunku MPP (bez klasyfikacji budzetowej);
12. Sporzadzenie miesigcznej czastkowej deklaracji VAT:
Wn 240 VAT / Ma 225 - zaksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego;

13. Przeksiggowanie naliczonego podatku VAT jednostki z deklaracji podatkowej czastkowej na fundusz
jednostki

Wn 800 VAT / Ma 240 VAT

14. Techniczne przekazanie srodkéw VAT naleznego z rachunku MPP Urzedu na rzecz Gminy (Centrali)
na podstawie dowodu PK:

Wn 240 VAT / Ma 130 MPP (bez klasyfikacji budzetowej)

Rozdzial V1. Ewidencja ksiegowa dot. skonsolidowanego rozliczenia podatku VAT Gminy na poziomie
Urzedu

1. Do ewidencji podatku VAT =zostaly uwzglednione ponizsze konta syntetyczne oraz pomocnicze
(analityczne). Symbolika kont analitycznych podana zostata przyktadowo

130-6 — Rachunek — Centralizacja VAT

130 MPP — Rachunek MPP Centralizacja VAT

225-2-0 — Rozrachunki z budzetami Centralizacja VAT

225-2-8 - Rozrachunki z budzetami — Centralizacja VAT - Ro6zne
240-9 — Pozostate rozrachunki - Centralizacja VAT

240-10 — Pozostate rozrachunki — R6zne - Centralizacja VAT
240-11 — Pozostate rozarzchunki — Inne - Centralizacja VAT
240-12 — Pozostate rozrachunki — zaokraglenia

800 — 4 -fundusz jednostki Centralizacja VAT

2. Ewidencja ksiegowa operacji zwiazanych z wykonywaniem czynnos$ci opodatkowanych VAT
prowadzona jest wylacznie w jednostkach budzetowych Gminy, natomiast skonsolidowane rozliczenie podatku
VAT Gminy prowadzone sa w ewidencji ksiggowej jednostki budzetowej — Urzad Gminy w Klukach-
w aplikacji ds. obstugi finansowo-ksiggowej Urzedu Gminy.

3. Urzad prowadzi ewidencj¢ analityczng, ktora umozliwia ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan Gminy
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi Gminy oraz urzgdem skarbowym wedtug poszczegolnych tytutow
i okresow.

4. Urzad w prowadzonej ewidencji anlitycznej ujmuje na podstawie:
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a) czatkowych JPK_V7M i ich korekt przestanych do Urzgdu Gminy;
b) wygenerowanym JPK-V7M Gminy i jej korekt:
- przypis zobowigzania podatkowego z tytutu podatku VAT do urzedu skarbowego;

- przypis nalezno$ci od urzedu skarbowego tytutem zwrotu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym;

- przypis roznic wynikajacych z zaokraglen kwot wykazanych w deklaracji VAT Gminy;
- przypis odsetek od zalegtosci podatkowych za dany okres podlegajacych wptacie do urzedu skarbowego;

5. Do ewidencji rozliczen dotyczacych podatku VAT, w szczegolnosci ewidencjonowania naleznosci
i zobowigzan pomiedzy Urzedem a jednostkami budzetowymi Gminy, stuzy konto 240-9 — Pozostale
rozrachunki — Centralizacja VAT.

6. Ewidencja analityczna rozrachunkow z urz¢dem skarbowym z tytutu VAT prowadzona jest przez Urzad
na koncie analitycznym 225-2-0 — Rozrachunki z budzetami — Centralizacja VAT.

7. Wplaty (zwroty wplat) dokonywane na rachunek bankowy — centralizacyjny Urzedu- ktoére nie zostaly
zidentyfikowane inie moga zosta¢ przyjete do rozliczenia na koncie 240-9 Pozostate rozrachunki —
Centralizacja VAT. Ujmuje si¢ jako wplaty do wyjasnienia (tzw. wplaty mylne) na koncie 240-10 Rézne —
Centralizacja VAT.

8. Ewidencja ksiggowa roznic z tytutu zaokraglen podatku VAT ksiggowana jest na koncie 240 — 12 Na
tym koncie ujmowane sg roznice dodatnie badz ujemne wynikajace z zaokraglen.

9. Odsetki od zobowiazan podatkowyh wobec urzedu skarbowego ksigguje si¢ na koncie 240-11/225-2-8.
a) przypis odsetek od zobowigzan wobec US Wn240-11/Ma 225-2-8
b) zaptata odsetek od zobowiazan podatkowych przez jednostke WN130-6/Ma240 -11
¢) zaptata odsetek od zobowigzan podatkowych do US Wn 225-11/Ma 130-6
10. Podstawa zapisow w ewidencji ksiggowej Urzedu sa:
a) wyciagi bankowe;
b) polecenia ksiggowania;
- przypis czastkowych JPK_V7M i ich korekt przestanych przez jednostki budzetowe;
- przypis deklaracji VAT Gminy;
- przeksiggowania pomiedzy kontami analitycznych;
11. Ewidencja ksiegowa rocznej korekty kwoty podatku odliczonego
a) korekta zwiekszajaca podatek VAT naliczony

Wn 225-2-0 Rozrachunki z budzetami Centralizacja VAT/Ma 240-9 Pozostale rozrachunki Centralizacja
VAT

b) korekta zmniejszajaca podatek VAT naliczony, ksiggowana ze znakiem minus

Wn 225-2-0 Rozrachunki z budzetami — Centralizacja VAT/MA 240-9 Pozostate rozrachunki — Centralizacja
VAT

Ewidencja ksiegowa dotyczaca skonsolidowanego rozliczenia podatku VAT Gminy na poziomie urzedu
jako jednostki centralnej rozliczajacej VAT

(bez MPP)
1. Otrzymano $rodki z podatku VAT naleznego
Wn 130-6/240-9 - zodpowiednio wyselekcjonowang analitykg dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych

2. Otrzymano miesi¢czng czastkowa deklaracj¢ VAT podatku naleznego
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Wn 240-9/225-2-0 — zodpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegélnych jednostek
organizacyjnych

3. Otrzymano miesi¢czng czastkowa deklaracj¢ VAT podatku naliczonego

Wn 225-2-0/240-9 — zodpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegélnych jednostek
organizacyjnych

4. Przeksiegowanie podatku VAT naliczonego na fundusz jednostki

Wn 240-9/800-4 — zodpowiednio wyselekcjonowang analitykag dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych

5. Rozliczono podatek VAT z Urzgdem Skarbowym
Wn 225-2-0 /130-6 - zwrot do US
Wn 130-6/225-2-0 — zwrot z US

Ewidencja ksi¢gowa dotyczaca skonsolidowanego rozliczenia podatku VAT Gminy na poziomie
urzedu jako jednostki rozliczajacej VAT metoda MPP (dotyczy jednostki Urzad Gminy)

1. Otrzymano miesigczng czastkowa deklaracje VAT podatku naleznego

Wn 240-9/225-2-0 — zodpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegélnych jednostek
organizacyjnych

2. Otrzymano miesi¢czng czastkowg deklaracje VAT podatku naliczonego

Wn 225-2-0/240-9 — zodpowiednio wyselekcjonowana analityka dla poszczegélnych jednostek
organizacyjnych

3. Otrzymano zwrot srodkéw z rachunku wydatkowego jednostki organizacyjnej (refundacja poniesionych
kosztow z rachunku MPP)

130-6/240-9 — z odpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegolnych jednostek organizacyjnych
4. Przeksiegowanie podatku VAT naliczonego na fundusz Jednostki

Wn 240-9/800-4 — zodpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych

5. Rozliczono podatek VAT z Urzgdem Skarbowym
Wn 225-2-0/130-6 - zwrot do US
Wn 130-6/225-2-0 — zwrot z US

Ewidencja ksiegowa dotyczaca skonsolidowanego rozliczenia podatku VAT Gminy na poziomie urzedu
jako jednostki centralnej rozliczajacej VAT metoda MPP (dotyczy jednostki innej niz Urzad Gminy)

1. Otrzymano miesieczng czastkowa deklaracje VAT podatku naleznego

Wn 240-9/225-2-0 — zodpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegélnych jednostek
organizacyjnych

2. Otrzymano miesi¢czng czastkowg deklaracje VAT podatku naliczonego

Wn 225-2-0/240-9 — zodpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegélnych jednostek
organizacyjnych

3. Otrzymano zwrot do jednostki centralnej na podstawie przelewu wewnetrznego (ksiegowanie miedzy
MPP Centralne VAT a MPP jednostek organizacyjnych)

Wn 130MPP/240-9 - zodpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegolnych jednostek
organizacyjnych

4. Otrzymano zwrot podatku VAT naliczonego z rachunku MPP na rachunek wydatkowy lub wydatkowo-
dochodowy jednostki

130-6/240-9 - z odpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
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5. Przeksiggowanie podatku VAT naliczonego na fundusz

Wn 240-9/800-4 — zodpowiednio wyselekcjonowang analityka dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych

6. Rozliczono podatek VAT z Urzgdem Skarbowym
Wn 225-2-0/130-6 - zwrot do US
Wn 130-6/225-2-0 — zwrot z US
Rozdzial VII. Zasady sprawozdawczo$ci w zakresie rozliczen podatku VAT

1. W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki wykazuja dochody
budzetowe w kwotach netto.

2. Podatek VAT nalezny, ktory nie zostal zaptacony do Urzedu Skarbowego ze wzgledu na pomniejszenie
o podatek naliczony, stanowi dochdod budzetu Gminy 1 jest wykazywany w sprawozdaniu Rb-278S.

3. W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki wykazuja wydatki
budzetowe w kwotach brutto.

4. Rozliczenia ztytulu podatku VAT miedzy jednostkami a Urzgdem Gminy niesa ujmowane
w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-Z i Rb-N).

5. W sprawozdaniu Rb-N Urzad Gminy ujmuje kwote podatku VAT do zwrotu z Urzgdu Skarbowego,
wynikajacg z deklaracji JPK V7M za dany okres sprawozdawczy (pozycja N5.3 grupa I).

6. W bilansie jednostki budzetowe (z wylgczeniem Urzgdu Gminy) wykazuja rozliczenia z tytutu
scentralizowanego podatku VAT na koncie 240. Ewentualne saldo Wn konta 240 wykazuje si¢ w Aktywach
w pozycji ,,Pozostate naleznosci”, asaldo Ma w Pasywach w pozycji ,,Pozostate zobowigzania”. Konto
225 w jednostkach podlegtych na dzien 31 grudnia nie wykazuje salda. W Zestawieniu Zmian w Funduszu
jednostki, obroty konta 800 (analityka VAT) wykazuje si¢ odpowiednio jako zwigkszenia lub zmniejszenia
funduszu.

7. W bilansie Urzad Gminy ujmuje rozliczenia z tytutu podatku VAT w aktywach w nastgpujacy sposob:

1) naleznosci bezposrednio od Urzedu Skarbowego (saldo Wn konta 225) wykazuje si¢ w pozycji
»Naleznosci od budzetéw” na dzien 31 grudnia,

2) rozliczenia wewngtrzne z jednostkami z tytulu centralizacji VAT (saldo Wn konta 240) wykazuje si¢
W pozycji ,,Pozostale naleznosci” na dzien 31 grudnia.

8. Na potrzeby sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego Gminy Kluki, nalezno$ci i zobowigzania
wynikajace zrozliczen ztytutu podatku VAT pomiedzy jednostkami budzetowymi a Urzedem Gminy
podlegaja uzgodnieniu i wzajemnym wytgczeniom.

9.Na dzien 31 grudnia kazdego roku, saldo konta 240 w jednostce organizacyjnej musi zostaé
bezwzglednie uzgodnione z saldem konta 240 (w analityce dla danej jednostki) prowadzonym w ksiegach
Urzedu Gminy jako jednostki centralizujacej. Ewentualne salda konta 240 podlegaja wzajemnym wylaczeniom
przy sporzadzaniu tacznego bilansu Gminy. Wszelkie roznice (np. $rodki w drodze z tytulu VAT naleznego
przekazane w styczniu za grudzien) dokumentuje si¢ Protokotem uzgodnienia sald.
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	tir. 1 (7) w zał.1 ust. 10 lit. b
	tir. 2 (8) w zał.1 ust. 10 lit. b
	tir. 3 (9) w zał.1 ust. 10 lit. b


	ust. 11 w zał.1
	lit. a w zał.1 ust. 11
	lit. b w zał.1 ust. 11

	ust. 1 w zał.1
	ust. 2 w zał.1
	ust. 3 w zał.1
	ust. 4 w zał.1
	ust. 5 w zał.1
	ust. 6 w zał.1
	ust. 7 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 ust. 7
	pkt 2 w zał.1 ust. 7

	ust. 8 w zał.1
	ust. 9 w zał.1



