ZARZADZENIE NR RAG.0050.72.2026
WOJTA GMINY KLUKI

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Jednolitych zasad ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen mi¢dzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Kluki”

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (L.
Dz. U. z 2026 r. poz. 662), art. 4 ust. 5, art. 10 i art. 51 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,.
Dz. U. 22026 r. poz. 522 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22025 r. poz. 1483 ze zm.) oraz § 28 i § 29 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie ,,Jednolite zasady ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Kluki”, stanowiace zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie kierownik6éw jednostek organizacyjnych Gminy Kluki do stosowania Zasad, o ktérych
mowa w § 1, oraz do ich ujecia w politykach rachunkowosci jednostek.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Kluki oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Kluki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2026 r.

z up. Wéjta Gminy Kluki
Sekretarz Gminy Kluki

Dariusz Matusiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia nr RAG.0050.72.2026
Wéjta Gminy Kluki

z dnia 30 czerwca 2026 r.

Jednolite zasady ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Kluki

§ 1. 1. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Kluki wymienionych w zalaczniku
nr 1 do prowadzenia ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen:
1) naleznos$ci i zobowigzan,
2) przychodow i kosztow,
3) zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

2. Zasady okreslaja jednolity sposéb ujmowania w ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen migdzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Kluki na potrzeby sporzadzania tgcznego sprawozdania finansowego oraz

bilansu skonsolidowanego Gminy.

3. Przez wylaczenia wzajemne rozumie si¢ eliminowanie z tacznego sprawozdania finansowego i bilansu
skonsolidowanego wzajemnych naleznosci i zobowiazan, przychodéw i kosztow oraz zwigkszen i zmniejszen

funduszu jednostki.

§ 2. 1. Do ewidencji ksiegowej wzajemnych wylgczen: naleznosci i zobowigzan, przychodow i kosztow
oraz zwiekszen izmniejszen funduszu jednostki stuzy konto pozabilansowe 976 .,Wzajemne rozliczenia

miedzy jednostkami”.

2. Zapisy na koncie 976 maja charakter techniczny (pozabilansowy) — nie wplywaja na wynik finansowy
jednostki, lecz shuza do zapewnienia zgodnosci danych przy sporzadzaniu sprawozdania gminy.

3. Kazda jednostka prowadzi szczegétowa analityke konta 976 co najmniej wedtug:
1) rodzaju wylaczenia (naleznos¢, zobowiazanie, przychod, koszt, fundusz),
2) jednostki, z ktéra wystepuje transakcja,

3) okresu sprawozdawczego (rok).

4. Wartosci ujmowane po stronie ,Ma” i,Wn” konta 976 muszg si¢ znosi¢ wzajemnie pomiedzy
jednostkami — w wyniku czego w facznym sprawozdaniu finansowym gminy pozycje te nie wystepuja.

5. Typowy zapis na koncie 976:
1) jednostka A (np. szkota) ujmuje nalezno$é: Wn 976-01,
2) jednostka B (np. GOPS) ujmuje zobowigzanie: Ma 976-02; kwoty te sa rownolegle.

6. Konta analityczne 976-03 — 976-06 stosuje sie analogicznie do eliminacji przychodow i kosztow
(RZiS) oraz zwiekszen/zmniejszen funduszu (ZFJ).

§ 3. 1. Szczegélowe zasady funkcjonowania konta 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
ustalaja kierownicy jednostek organizacyjnych w przyjetych politykach rachunkowosci.

2. Ewidencja szczegétowa do konta 976 powinna by¢ prowadzona w podziale na:
1) 976-01 — wylgczenia wzajemnych naleznosci,
2) 976-02 — wylaczenia wzajemnych zobowigzan,
3) 976-03 — wylaczenia rozliczen przychodow,
4) 976-04 — wytgczenia rozliczen kosztow,

5)976-05 — wylaczenia rozliczen zfunduszu — zwigkszenia z tytulu nieodplatnego otrzymania srodkow
trwalych i $rodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
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6) 976-06 — wylaczenia rozliczen z funduszu — zmniejszenia z tytulu nieodptatnego przekazania srodkow
trwalych i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

1. Zapiséw na kontach dokonuje si¢ nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu.

§ 4. 1. Konto 976-01 stuzy do ewidencji naleznosci od jednostek. o ktérych mowa w § 1. Ewidencja
szczegélowa prowadzona do konta 976-01 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci od konkretnych
jednostek wedlug poszczegélnych tytuléw zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje si¢
naleznosci od jednostek ustalone na podstawie not, rachunkow, decyzji administracyjnych, porozumien itp. Na
stronie Ma konta ksieguje sie zaplate naleznosci. Saldo konta Wn na dzien 31 grudnia oznacza stan naleznosci
podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu lgcznym — bilansie, a obroty strony Ma oznaczaja zrealizowane
dochody podlegajace wylaczeniu w tacznym zestawieniu zmian w funduszu jednostki (po stronie zmniejszen).

2. Konto 976-02 stuzy do ewidencji zobowigzan wobec jednostek, o ktérych mowa w § 1. Ewidencja
szczegdlowa prowadzona do konta 976-02 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zobowigzafh wobec
poszczegolnych jednostek wedtug poszczegdlnych tytutéw zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma
ujmuje sie zobowiazania wobec jednostek ustalone na podstawie not, rachunkéw, decyzji administracyjnych,
porozumien itp. Na stronie Wn ujmuje si¢ zaptate zobowiazan. Saldo konta Ma na dzien 31 grudnia oznacza
stan zobowiazan podlegajacych wylaczeniu w facznym bilansie, a obroty strony Wn oznaczaja zrealizowane
wydatki podlegajace wytaczeniu w tacznym zestawieniu zmian w funduszu jednostki (po stronie zwigkszen).

3. Konto 976-03 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu wzajemnych $wiadczen migdzy jednostkami,
o ktorych mowa w§ 1. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 976-03 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodow wedlug pozycji rachunku zyskéw istrat. Na stronie Ma konta ujmuje si¢
w ukladzie narastajacym przychody z tytulu wzajemnych swiadczen miedzy jednostkami. Na koniec roku
obroty strony Ma oznaczaja wartos¢ przychodow podlegajgcych wylaczeniu w lacznym rachunku zyskow
i strat. W koficu roku obrotowego saldo konta 976-03 przenosi si¢ na strong Wn konta 976-03. Na koniec roku
konto 976-03 nie wykazuje salda.

4. Konto 976-04 sluzy do ewidencji kosztow z tytulu wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami,
o ktérych mowa w§ 1. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 976-04 powinna zapewnic¢
wyodrebnienie kosztow wedtug pozycji rachunku zyskow i strat. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w uktadzie
narastajacym koszty z tytulu wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami. Na koniec roku obroty strony Wn
oznaczajg warto$¢ kosztow podlegajacych wylaczeniu w tacznym rachunku zyskow i strat. W koncu roku
obrotowego saldo konta 976-04 przenosi si¢ na strong Ma konta 976-04. Na koniec roku konto 976-04
nie wykazuje salda.

5. Konto 976-05 sluzy do ewidencji wartosci nieodplatnie otrzymanych $rodkow trwalych i $rodkow
trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych od jednostek. o ktorych mowa w §
1. Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ netto nieodplatnie otrzymanych od jednostek w ciggu roku $rodkow
trwalych i $rodkdw trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na koniec roku obroty
strony Ma oznaczajg warto$¢ zwigkszen podlegajacych wylgczeniu w lacznym zestawieniu zmian w funduszu
jednostki. W koricu roku obrotowego saldo konta 976-05 przenosi sie na strong Wn konta 976-05. Na koniec

roku konto 976-05 nie wykazuje salda.

6. Konto 976-06 sluzy do ewidencji wartosci nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwalych i srodkow
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych przekazanych jednostkom, o ktorych mowa w §
1. Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ netto nieodplatnie przekazanych jednostkom w ciggu roku srodkow
trwalych i §rodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na koniec roku obroty
strony Wn oznaczajg warto$¢ zmniejszen podlegajacych wylaczeniu w tacznym zestawieniu zmian w funduszu
jednostki. W koncu roku obrotowego saldo konta 976-06 przenosi sie na strone Ma konta 976-06. Na koniec

roku konto 976-06 nie wykazuje salda.

§ 5. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek. o ktorych mowa w § 1, do uzgodnienia do 20 dnia miesigca
po zakonczeniu danego kwartatu wzajemnych rozliczen na ostatni dzien kazdego kwartatu oraz na 31 grudnia

kazdego roku.
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§ 6. 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek, o ktorych mowa w § 1, do sporzadzenia i zlozenia wraz
z jednostkowym sprawozdaniem finansowym tabel dotyczacych wzajemnych wylaczen (Zalaczniki nr 2-4) do
pracownika merytorycznego Referatu Budzetu i Finanséw. Informacja ta sporzadzana jest wediug wzorow
okreslonych w zalgcznikach nr 2-4 imoze by¢ przekazana w formie dokumentu papierowego lub
elektronicznego. Informacje w formie dokumentu elektronicznego opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.

2. Tabele wzajemnych wylaczen sporzadza sie na podstawie ewidencji do konta pozabilansowego 976.

§ 7. Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza faczne sprawozdania finansowe na podstawie
jednostkowych sprawozdan finansowych i tabel wylaczen zlozonych przez jednostki, o ktorych mowa w § 1,
w nastepujacy sposob:

1) zsumowuije si¢ wszystkie pozycje poszczegdlnych czgsci sprawozdan finansowych,

2) wylacza sie okreslone pozycje z facznego sprawozdania w celu uniknigcia dublowania pozycji sprawozdan.

z up. Wojta Gminy Kluki
Sekretarz Gminy Kluki

Dariusz Matusiewicz
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Zatacznik nr 1 do Zatacznika

Lista jednostek organizacyjnych Gminy Kluki

1. Urzad Gminy w Klukach

2. Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Klukach

3. Gminny Zlobek w Klukach

4. Szkota Podstawowa im. Wandy Malczewskiej w Parznie
5. Szkola Podstawowa im. Sw. Jana Pawla Il w Kaszewicach
6. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Klukach
7

. Biblioteka i Centrum Kulturalno-Sportowe w Klukach

z up. Wajta Gminy Kluki
Sekretarz Gminy Kluki

Dariusz Matusiewicz
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Zalgcznik nr 2 do Zalacznika nr 1

Nazwa jednostki organizacyjna

WYLACZENIA DO BILANSU ZA ROK .............
Pozycja Jednostka Organizacyjna .
azem
Tytul rachunku T 3
Lp: wylgezenia | zyskow i Bilific el s
vl e UG | Gminny SP SP ZSP | GOPS | Centr. Kult-
w Zlobek w | Kaszewice | Parzno | Kluki Kluki | Sportowe w
Klukach | Klukach Klukach
Naleznosci z
1. |tytutu dostaw | B./IL/1
i uslug
g, |Fozostia B./I1/4
naleznosci
Zobowigzania
g |% tytula | i
dostaw i
ustug
g, |Porostale |y s
zobowigzania
Skarbnik Gminy/Glowny ksiggowy Kierownik jednostki

Sporzadzit
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Zatgcznik nr 3 do Zatacznika nr 1

Nazwa jednostki organizacyjna

WYLACZENIA DO RACHUNKU ZYSKOW I STRAT ZA ROK .............

Jednostka Organizacyjna

Pozycja R
i azem
Lp. | ot rachunk Biblioteka i
wyigezenia | 0 Zyskow UG Gminny SP sp ZSP | GOPS Centr.
1strat w Ztebek | Kaszewice | Parzno | Kluki | Kluki Kult-
Klukach w Sportowe w
Klukach Klukach
Przychody z
tytulu
L dochodow AVI
budzetowveh
Dotacje  na
2. l}ln.ﬂSO\\'lll?lu.: AV
dzialalnosci
podstawowej
3 | Dotacje DI
Inne
4. | przychody D/
Opcracyjne
Zuzycie
5 malerialow i B/

energii

6. | Uslugi obcee B./HI

Podatki i

7 B./IV
oplaty
Pozostale

8 | koszty B./VII
rodzajowe
Pozostale

9 | koszty E/IT

rodzajowe

Skarbnik Gminy/Glowny ksiggowy Kierownik jednostki

Sporzadzit
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Zaltgcznik nr 4 do Zatacznika nr 1

Nazwa jednostki organizacyjna

WYLACZENIA DO ZESTAWIENIA ZMIAN FUNDUSZU ZA ROK .....

Jednostka Organizacyjna
Pozycja
Tytut rachunku Razem

wylgcezenia | zyskow i Biblioteka i
strat UG Gminny SP SP ZSP | GOPS | Centr. Kult-

w Zlobek w | Kaszewice | Parzno | Kluki | Kluki | Sportowe w
Klukach | Klukach Klukach

Lp.

Zrealizowane
1. | wydatki 1/1.2
budzetowe
Nieodplatnie
otrzymane
srodki trwale
i srodki
2. |trwale w 1./1.6
budowie oraz
wartosci
niematerialne
i prawne
Zrealizowane
3 | dochody 2./2.2.
budzetowe
Wartosé
sprzedanych i
nicodptatnie
przekazanych
srodkow
trwalych i
4. | srodkéw 2./2.6
trwalych  w
budowie oraz
wartosci
niematerialny
ch i
prawnych

Skarbnik Gminy/Glowny ksiggowy Kierownik jednostki

Sporzadzil
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