'of. 16dzkie

Zarzadzenie Nr RAG.0050.64.2026

Waéjta Gminy Kluki z dnia 17 czerwca 2026 r.

w sprawie organizacji wykonywania obowiazkow zwigzanych z prowadzeniem Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Gminie Kluki

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 662), art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przedmiot regulacji

1. Zarzadzenie okresla:

1) organizacje wykonywania obowigzkdéw zwigzanych z prowadzeniem Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanego dalej ,,CRU
JSFP”;

2) role uzytkownikow systemu;

3) zasady obiegu informacji dotyczacych umow podlegajacych wpisowi do rejestru;

4) odpowiedzialnos$é pracownikow za terminowe i prawidtowe wprowadzanie danych
do CRU JSFP.

2. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do wszystkich komérek organizacyjnych Urzgdu Gminy
w Klukach realizujacych zadania zwigzane z zawieraniem, wykonywaniem lub
rozliczaniem umow.

§ 2. Definicje
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest umowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe o finansach publicznych;
2) rejestrze — nalezy przez to rozumieé¢ Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finansow

Publicznych;

3) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe podlegajaca ujawnieniu w CRU JSFP zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

4) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgca uprawnienia do korzystania
z systemu CRU JSFP.

§ 3. Administrator konta jednostki

1. Funkcje administratora konta jednostki w systemie CRU JSFP petni Sekretarz Gminy Kluki
posiadajacy petnomocnictwo Wéjta Gminy Kluki do wykonywania czynnosci zwigzanych
z utworzeniem, konfiguracja i obstugg konta jednostki.

2. Administrator konta jednostki:

1) zarzadza kontem Urzedu Gminy w Klukach w systemie CRU JSFP;
2) nadaje, zmienia i odbiera uprawnienia uzytkownikom;
3) prowadzi ewidencj¢ uzytkownikow systemu;



2. Uzytkownicy systemu sg zobowigzani do:

1) stosowania zasad wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych;
2) dokonywania anonimizacji danych podlegajacych wylaczeniu z publikacji;
3) zachowania poufnosci informacji uzyskanych podczas wykonywania obowigzkdéw.

3. W przypadku watpliwosci dotyczacych zakresu publikowanych danych uzytkownik
konsultuje sprawg z Inspektorem Ochrony Danych.

§ 9. Zasady korzystania z systemu

1. Konto uzytkownika moze by¢ wykorzystywane wytacznie do wykonywania obowigzkow
stuzbowych.
2. Zabrania si¢ udostgpniania danych dostgpowych innym osobom.

§ 10. Nadzor

1. Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy Kluki.
2. Kierownicy referatow sg zobowigzani do wspotpracy z administratorem konta jednostki
oraz uzytkownikami systemu.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kluki.

§ 12. Wejscie w zycie

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 lipca 2026 r.

§ 13 Wewngtrzna procedura dotyczaca ujawniania, aktualizacji oraz obiegu informacji o umowach
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznyuch stanowi zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.
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