ZARZADZENIE NR RAG.0050.48.2026
WOJTA GMINY KLUKI
z dnia 26.05.2026r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,,Przebudowa przepompowni
Sciekow na dz. nr ewid. 1437,1438,1439 obre¢b Kluki”

Na podstawie art. 53 ust. 3, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo Zamdéwien
Publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.1320, z 2025 r. poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235) oraz
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych od 170.000,00 zt w Urzedzie Gminy Kluki,
wprowadzonego Zarzadzeniem Wdjta Gminy Kluki Nr RAG.0050.174.2025 z dnia
31.12.2025r., zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Powotuj¢ Komisje¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Przebudowa przepompowni $ciekéw
na dz. nr ewid. 1437,1438,1439 obreb Kluki”

w sktadzie:

1. Agnieszka Niziolek — Przewodniczaca

2. Marta Majdan — Zastepca Przewodniczacego
3. Iwona Stasiak — Cztonek

4. Irena Baranowicz — Sekretarz

§ 2.

1. Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien
publicznych od 170.000,00 zt w Urzedzie Gminy Kluki oraz na podstawie ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Szczegbdlowy podziat czynnosci cztonkéw Komisji przetargowej stanowi Zatacznik nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Podziat czynnosci pomiedzy cztonkéw Komisji nie wylacza odpowiedzialnosci Komisji
za prawidlowe przeprowadzenie postepowania.

§ 3.

Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania.
§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowej:—__
/ N
§ g / )

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr RAG.0050.48.2026

Szczegolowy podzial czynnosci czlonkéow Komisji przetargowej powolanej do
przygotowania i przeprowadzenia post¢epowania pn.: ,Przebudowa przepompowni
Sciekéw na dz. nr ewid. 1437,1438,1439 obr¢b Kluki”

1. Przewodniczacy Komisji odpowiada za:

a)
b)

c)
d)

€)

g)

h)

)
k)

12.
13.

14.

organizowanie i kierowanie pracami Komisji Przetargowej,

zwolywanie oraz prowadzenie posiedzen Komisji,

wyznaczanie termin6éw i zakresu czynnosci wykonywanych przez cztonkéw Komisji;
nadzorowanie terminowe;j realizacji czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowie-
nia publicznego,

koordynowanie przygotowania dokumentacji postepowania, w szczegélnosci:

— Specyfikacji Warunkéow Zamowienia,

— opisu przedmiotu zamoéwienia,

— projektu ogloszenia o zamoéwieniu,

— projektow odpowiedzi na pytania wykonawcow,

nadzorowanie prawidlowosci publikacji ogloszen, informacji oraz dokumentéw
postgpowania na platformie zakupowej,

czuwanie nad zgodnoscia prowadzonych czynno$ci z przepisami Prawo zamdéwien
publicznych oraz regulacjami wewnetrznymi Zamawiajacego,

nadzorowanie badania i oceny ofert,

nadzorowanie przygotowania:

— wezwan do wyjasnien i uzupetnien,

— informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,
— projektéw uniewaznienia postgpowania,

— projektu protokotu postepowania,

reprezentowanie Komisji wobec Kierownika Zamawiajgcego,
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji:

— wyboru najkorzystniejszej oferty,
— odrzucenia oferty,

— wykluczenia wykonawcy,

— uniewaznienia postepowania;

nadzorowanie prawidtowego dokumentowania czynno$ci Komisji,

kontrola sktadania przez czlonkéw Komisji wymaganych o$wiadczen dotyczacych
bezstronnosci i braku konfliktu interesow,

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o:



15.
16.
17.
18.
19.

a)

b)
c)

d)
e)

g)

h)
i)
)
k)
D)

m)

— problemach proceduralnych,
— ryzykach prawnych,
— opdznieniach lub okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na przebieg postepo-
wania;
ocen¢ formalng ofert,
weryfikacje podmiotowych srodkéw dowodowych,
analize podstaw wykluczenia wykonawcow,
przygotowanie projektéw wezwan do uzupeltnien i wyjasnien.
wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, wynikajacych
z przepiséw prawa lub polecen Kierownika Zamawiajacego.

Zastepca Przewodniczgcego Komisji odpowiada za:

wykonywanie obowigzkéw Przewodniczacego Komisji podczas jego nieobecnosci lub
niemoznosci wykonywania obowigzkéw,
wspieranie Przewodniczacego w organizacji i koordynacji prac Komisji,
nadzorowanie terminowej realizacji czynnosci wykonywanych przez cztonkéw
Komisji,
przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,
udzial w przygotowaniu dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci:

— projektu Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,

— projektu ogloszenia 0 zamdwieniu,

— projektow odpowiedzi na pytania wykonawcow;
kontrola poprawnosci i kompletnosci dokumentacji przygotowywanej przez Komisje,
udziat w:

— otwarciu ofert,

— badaniu i ocenie ofert,

— przygotowaniu propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia

postepowania,

oceng zgodnosci ofert z wymaganiami technicznymi,
analize parametréw jakosciowych,
weryfikacja zgodnosci czynnosci Komisji z przepisami Prawo zam6wien publicznych
oraz regulaminami wewnetrznymi Zamawiajgcego,
nadzor nad prawidlowym dokumentowaniem czynnosci Komisji,
zglaszanie Przewodniczacemu Komisji ryzyk proceduralnych i organizacyjnych
zwigzanych z postepowaniem,
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Przewodniczgcego Komisji lub
Kierownika Zamawiajacego.

3. Czlonek Komisji odpowiada za:

a)
b)
©)
d)
€)

przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,

ocene zgodnosci ofert z wymaganiami technicznymi,
analiz¢ parametrow jakosciowych,

analiz¢ cen ofert,

badanie razaco niskiej ceny,

4. Sekretarz Komisji odpowiada za:



ustalenie wartosci zamowienia,

prowadzenie dokumentacji postepowania,
sporzadzanie protokolow z posiedzen,

obstuge platformy zakupowe;j,

publikacje dokumentéw i informacji,
przygotowywanie projektow pism i zawiadomien.
weryfikacje zgodnosci ofert z planem finansowym.



