Urzgd Gminy w Klukach

97-
powiat

415 Kluki
belchatowski

woj. todzkie

Zarzadzenie Nr RAG.0050.125.2024
Wéjta Gminy Kluki
z dnia 20 grudnia 2024
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Klukach

Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa, podejmowania
dzialan nast¢pczych i ochrony sygnalistow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 1. poz. 1465; zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1572 i poz. 1907.) i art. 33 ustawy
z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadza sie co
nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy w Klukach wprowadza si¢ Procedure przyjmowania zgloszen
zewngtrznych naruszef prawa, podejmowania dziatan nastepczych i ochrony sygnalistow,
zwang dalej ,,Procedurg”.

2. Procedura stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024 .

Sekretarz Gminy Kluki

mgr Dariu}gjkjl)amsiewicz

\
|



Urzad Gminy w Klukach
97-415 Kluki
powiat belchatowski
woj. todzkie Zafacznik do Zarzadzenia nr RAG.0050.125.2024
Wojta Gminu Kluki
z dnia 20 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszeii zewnetrznych naruszen prawa, podejmowania dzialan
nastepczych i ochrony sygnalistow w Urzedzie Gminy w Klukach

§ 1. Procedura zgloszen zewnetrznych okresla zasady przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. z 2024, poz. 928), zwanej dalej ustawa.

§ 2. 1. Zadania zwigzane z:
1)  przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych,
2)  ich wstepng weryfikacja,
3)  rozpatrywaniem zgloszen zewnetrznych i podejmowaniem dziataf nastepczych,
4)  prowadzeniem rejestru zgloszen zewnetrznych,
5)  komunikacja z sygnalistg,
6)  koordynacja innych dziatan wynikajacych z ustawy
powierza si¢ Sekretarzowi Gminy zwanemu dalej ,,Koordynatorem”.

2. Koordynator dziala na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Kluki.

3. Koordynator udziela dalszych upowaznien do wykonywania czynnosci przewidzianych
ustawg 1 procedurs, w tym do wykonywania dziatan przewidzianych w procedurze dla
Koordynatora.

4. Koordynator moze wyznaczy¢ swojego zastepce, ktéry zastepuje go podczas jego
nieobecnosci w zakresie udzielonego mu upowaznienia.

5. W przypadku, gdyby udziatl Koordynatora w czynnosciach dotyczacych okreslonego
zgloszenia zewngtrznego moégt wywotaé uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci —

Koordynator podlega wylaczeniu i przekazuje swoje zadania zastepey lub innemu pracownikowi.

§ 3. 1. Ustala si¢ nastepujace kanaly komunikacji w celu przekazywania zgloszen
zewnetrznych przez sygnaliste:
1) w formie papierowej - przestane w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Sygnalista —
zgloszenie zewngtrzne” na adres do korespondencji: Urzad Gminy w Klukach, Kluki 88, 97 — 415
Kluki; wzér formularza zewnetrznego w postaci papierowej stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury,
lub:
2)  droga elektroniczng na adres: sygnalista@kluki.pl, lub:



3) ustnie — za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej: 44 631 50 35 —
dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy, odtwarzajgcego doktadny przebieg tej
rozmowy. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia i zatwierdzenia protokotu rozmowy poprzez jego
podpisanie. Wzdr protokotu stanowi Zatgcznik nr 2 do Procedury, lub:

4)  ustnie podczas bezposredniego spotkania z Koordynatorem lub upowaznionym
pracownikiem w terminie 14 dni od przedstawienia takiego wniosku Koordynatorowi. Ze
spotkania zostanie sporzagdzony protokét wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2 do Procedury.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:

a) szczegbtowy opis przedmiotu zgloszenia naruszenia prawa, w tym: kiedy, gdzie i w jaki
sposob doszto lub dojdzie do naruszenia prawa,

b) wskazania osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa,

c) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sg dostepne),

d) dane osoby dokonujgcej zgloszenia, tacznie z informacja w jaki sposéb osoba dokonujgca
zgloszenia jest powigzana z organem publicznym w kontekscie zwigzanym z praca, w tym rdwniez
umozliwiajace kontakt, jezeli sygnalista chce otrzyma¢ informacje zwrotng w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o ostatecznym wyniku
postepowania wyjasniajacego wszczetego w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze w celu
uzyskania informacji o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajgcego wszczetego w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

3. Zgtoszenia anonimowe nie beda rozpatrywane. W przypadku stwierdzenia zgloszenia
dokonanego przez osobg, co do ktérej nie jest mozliwa identyfikacja tozsamosci (zgtoszenie
o charakterze anonimowym), zgloszenie to podlega wpisowi do rejestru zgloszen zewnetrznych
z adnotacjg o jego anonimowosci.

4. W przypadku, gdy zgtoszenie zewngtrzne wpltynie do pracownika nieupowaznionego
pracownik ten przekazuje je niezwlocznie Koordynatorowi, bez wprowadzania zmian
w zgloszeniu.

5. W przypadku, gdy zgloszenie wplynie za posrednictwem innego niz wyznaczone
w niniejszej procedurze kanatu komunikacji — wiasciwy pracownik przekazuje je niezwlocznie
Koordynatorowi, bez wprowadzania zmian w zgtoszeniu.

6. W celu umozliwienia realizacji przez Koordynatora obowigzkéw informacyjnych wobec
sygnalisty, dokonujgc zgloszenia zewnetrznego, sygnalista powinien podaé¢ swoj adres do
kontaktu: korespondencyjny lub poczty elektronicznej. Brak podania adresu do korespondencji

nie wstrzymuje dziatan nastgpczych innych niz obowiazki informacyjne.



§ 4. 1. Procedura obejmuje zglaszanie informacji o naruszeniach prawa, uzyskanych
w kontekscie zwigzanym z praca, dotyczacych dziedzin prawnych okres$lonych w art. 3 ust. 1
ustawy, a mianowicie:
1)  korupcji;
2)  zamoéwien publicznych;
3)  ushug, produktow i rynkéw finansowych;
4)  przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5)  bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
6)  bezpieczenstwa transportu;
7)  ochrony srodowiska;
8)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;
9)  bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentdw;
13)  ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;
17) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w  pkt 1-16 w  przypadku gdy  zgloszenie  dotyczy  naruszen  prawa
w dziedzinie nalezacej do dziatania Gminy Kluki.
2. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub

potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji.

§ 5. 1. Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze zgtoszenie podlega rozpatrzeniu
przez Wojta Gminy Kluki, Koordynator przekazuje sygnaliScie potwierdzenie przyjecia
zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

2. Jezeli wstgpna weryfikacja wykaze, ze dla rozpatrzenia zgloszenia wiasciwy jest inny

organ publiczny, Koordynator:



1)  niezwlocznie przekazuje zgloszenie do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz w terminie 30 dni,

2) informuje o tym sygnaliste, w terminie okreSlonym w Kodeksie postepowania
administracyjnego (K.p.a.), wskazujac przynajmniej organ publiczny, do ktérego przekazano
zgloszenie i date przekazania, chyba ze nie jest znany adres do kontaktu.

3. Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze zgloszenie nie podlega rozpatrzeniu,
Koordynator przekazuje zgtaszajacemu informacj¢ w tym zakresie, w terminie okre§lonym
w Kodeksie postgpowania administracyjnego. W informacji Koordynator moze poinformowacé
zglaszajgcego, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych, z pouczeniem, ze przekazana informacja nie wplywa w szczegélnosci na
dopuszczalno$¢ wniesienia $rodka prawnego w trybie odrebnym, na bieg terminéw ani tresé
rozstrzygniecia lub sposdb zakonczenia postepowania.

4. Koordynator przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng o wynikach postepowania
wyjasniajacego oraz podjetych dalszych dzialaniach nastgpczych w terminie nieprzekraczajacym
3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.

5. W uzasadnionych przypadkach Koordynator przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 4.

6. Koordynator informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan
wyjasniajacych wszczgtych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

7. Koordynator nie realizuje wobec sygnalisty obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa
wart. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41 ustawy, jezeli nie jest znany

jego adres do kontaktu.

§ 6. 1. Koordynator podejmuje dziatania nastepcze wobec kazdego zgloszenia zewnetrznego
przyjetego do rozpatrzenia.

2. Dzialania nastgpcze obejmujg nastepujgce fazy:
1)  wstgpnej oceny zgloszenia zewnetrznego, w celu przygotowania postepowania
wyjasniajacego,
2)  postgpowania wyjasniajacego, ktorego celem jest ustalenie stanu faktycznego
1 ocena prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu,
3) dalszych dzialan nastgpczych, ktére maja na celu przeciwdziatanie skutkom

1 przyczynom naruszenia prawa lub obnizenie ryzyka naruszenia prawa.



3. Jezeli wstgpna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje, ktore na mocy
odrebnych przepiséw podlegaja przekazaniu do wiasciwych instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej, to Koordynator realizuje obowigzek wskazany w art. 39 ust. 4
ustawy, tj. przekazuje bez zbgdnej zwloki wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu zewnetrznym w celu
prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub
jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrebne.

4. Jezeli wstepna ocena zgloszenia wskaze na zasadno$¢ powierzenia postepowania
wyjasniajacego innej jednostce, Koordynator, dzialajgc w imieniu Wéjta Gminy Kluki moze
przekazad takie zgloszenie:

1)  jednostce organizacyjnej podlegtej lub nadzorowane;j,
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia
z wyjatkiem jednostki organizacyjnej, ktérej dotyczy zgtoszenie.

5. Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego jednostka, o ktorej mowa w ust.4.
przekazuje Koordynatorowi protokot ustalefi lub odpowiedni dokument wynikajgcy z przepisow
odrebnych, w celu podjecia dalszych dziatan nastepczych, z propozycjami takich dziatan.

§ 7. 1. W przypadku samodzielnego prowadzenia postepowania wyjasniajgcego przez Wéjta
Gminy Kluki, Koordynator powierza jego przeprowadzenie zgodnie z wlasciwoscig wewnetrzna,
tj. osobom lub komérce organizacyjnej wiasciwej w badaniu naruszenia prawa bedacego
przedmiotem zgtoszenia.

2. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa pozostajacych we wiasciwosci
kilku stanowisk lub komorek organizacyjnych, Koordynator powotuje zesp6t zadaniowy ztozony
z przedstawicieli tych stanowisk lub komérek organizacyjnych, w celu cato$ciowego wyjasnienia
zgloszenia.

3. Zespot zadaniowy, o ktéorym mowa w ust. 2 - moze korzysta¢ z pomocy wewnetrznych
1 zewnetrznych ekspertow.

4. Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest:

1) na podstawie i zgodnie z przepisami odrebnych ustaw, regulujacych czynnosci kontrolne,
nadzorcze, wyjasniajace i podobne w przedmiocie zgtoszenia,

2)  zuwzglednieniem przepiséw ustawy w zakresie zasady nalezytej staranno$ci, komunikacji
z sygnalistg, ochrony tozsamosci sygnalisty, ochrony tozsamosci osoby, ktorej dotyczy zgloszenie

1 ochrony innych informacji przewidzianych ustawa.

§ 8.1. Po zakonczeniu postgpowania wyjasniajagcego sporzadzany jest protokét ustalen

zawierajacy opis stanu faktycznego oraz wnioski w zakresie potwierdzenia naruszenia prawa lub



odpowiedni dokument (dokumenty) podobnego charakteru wymagane przepisami odrebnymi.
Do protokotu (odpowiedniego dokumentu) Koordynator zalgcza propozycje dalszych dziatan
nastepczych.

2. Jezeli przepisy odrebne nie wymagaja innego trybu, to:
1)  protokdt (odpowiedni dokument) jest przedkladany, za posrednictwem Koordynatora,
na rece Wojta Gminy Kluki w celu zatwierdzenia,
2)  W¢jt Gminy Kluki moze zwrdcié¢ protokot (odpowiedni dokument) w celu przeprowadzenia
dodatkowych czynnosci, nie moze jednak samodzielnie ingerowaé w jego tresé,
3)  Wojt Gminy Kluki zatwierdza protokdt (odpowiedni dokument) i okresla dalsze dzialania
nastgpcze, jezeli postgpowanie wyjasniajace stwierdzito naruszenie prawa lub wskazato na ryzyko
wystepowania naruszen prawa.

3. Zatwierdzenie protokotu (odpowiedniego  dokumentu) koficzy postepowanie
wyjasniajace.

4. Wojt Gminy Kluki moze okresli¢ dodatkowe dalsze dziatania nastepcze takze pdzniej.

§9.1. Z ustawowej ochrony przed dziataniami odwetowymi za dokonanie zgtoszenia, a takze

probami i grozbami takich dziatan, korzysta:

1)  sygnalista,

2)  osoby pomagajace mu w dokonaniu zgloszenia,
3)  osoby powigzane z sygnalistg,

2. Niniejszg procedurg wprowadza si¢ dodatkowo wewnetrzng ochrone przed dziataniami
odwetowymi, a takze probami i grozbami takich dzialan w stosunku do oséb wykonujacych
czynnosci przewidziane procedurg, a mianowicie:

1)  pracownikdw przyjmujacych zgloszenia i prowadzgcych rejestr zgloszen,
2)  os6b prowadzacych postgpowanie wyjasniajgce.

3. W przypadku gdy osoba wymieniona w ust. 1 lub 2 ustawy spotyka sie

z dzialaniami, ktére odczytuje jako dziatania odwetowe, grozby lub préby takich dziatan,

informuje o sprawie Koordynatora, ktéry wyjasnia sprawe i podejmuje stosowne kroki.

§ 10. 1. Koordynator prowadzi dziatania informacyjne zwigzane ze stosowaniem ustawy
1 procedury. W szczego6lnosci opracowuje informacj¢ na temat zgloszen zewnetrznych, o ktorej
mowa w art. 48 ustawy.

2. Koordynator przygotowuje projekty sprawozdan, o ktorych mowa w art. 47 ustawy.

3. Koordynator dokonuje przegladéow procedur, o ktérych mowa w art. 49 ustawy.

4. Koordynator prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych.



§ 11. Wprowadza si¢ obowigzujace wzory dokumentéw stosowanych w trakcie realizacji
niniejszej procedury:

1) Formularz zgtoszenia zewnetrznego w Urzedzie Gminy w Klukach stanowigcy Zatgcznik
nr 1 do Procedury;

2) Protokoét przyjecia ustnego zgloszenia od sygnalisty stanowigcy Zatacznik nr 2 do
Procedury;

3) Wzér informacji zwrotnej do sygnalisty (zgloszenie zewnetrzne) stanowiacy Zatacznik
nr 3 do Procedury;

4) Wzor potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewngtrznego lub przekazania sygnaliscie innej

informacji stanowiacy Zatacznik nr 4 do Procedury.

§ 12. 1. Niniejsza procedura obowigzuje od dnia 25 grudnia 2024 r.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg stosuje sie przepisy ustawy.

3. Zmiany niniejszej procedury dokonuje si¢ w tym samym trybie jak jej wprowadzenie.

frGrzegorz Gryczke

Sekretar iny Kluki

mgr Dariusz Matusiewicz



Urzad Gminy w Klukach
97-415 Kluki
powiat beichatowski
woj. Kladzifla informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na gruncie ustawy

o ochronie sygnalistow

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wéjt Gminy Kluki z siedziba w Klukach
(97-415), Kluki 88 adres e-mail: sekretariat@kluki.pl, tel. 44 631-50-35.

2. Moze Pan/Pani kontaktowac si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz zwykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem
z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@kluki.pl

3. Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajagcego na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega
Administrator na podstawie ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U.2024.928).

4. Ochrona tozsamo$ci sygnalisty Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za przyjmowanie
zgloszen oraz prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pana/Pani
wyrazng zgoda.

5. Szczegélne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia Pana/ Pani danych osobowych. Do
ujawnienia Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy takie dziatanie jest koniecznym
iproporcjonalnym  obowigzkiem wynikajgcym  z przepiséw prawa w  zwiazku
z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przyshigujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie. Przed dokonaniem
takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub whasciwy sad powiadomi Pana/Panig,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postgpowaniu
wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

6. Administrator zapewnia poufnos¢ Pana/Pani danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
W zwigzku z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzy} przetwarzanie
danych.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoficzono
dzialania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane
osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych
nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, atakze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takze prawo do zadania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez
Administratora z obowigzku prawnego inie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.



9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (uodo.gov.pl).

Sekretarz Gminy Kluki
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i ( w Klukach

97-415 Kluki

povwiat befchatowski Zalacznik Nr 2 do Procedury

) woi. 1adzkie przyjmowania zgloszei

) zewngetrznych naruszen prawa, podejmowania dziatan nastepczych
i ochrony sygnalistow w Urz¢dzie Gminy w Klukach

(pieczec urzedu)

(miejscowos$c)

Protokél przyjecia ustnego zgloszenia od sygnalisty

O - Protokél rozmowy z przekazanego zgloszenia za poérednictwem nienagrywanej linii
telefoniczne;.

O - Protokél spotkania z przekazanego zgloszenia na wniosek sygnalisty podczas
bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania takiego wniosku
o takg forme zgloszenia.

(jednostka organizacyjna)

dziatajgc na mocy art. 26 ust. 4 i ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie
sygnalistow przyjal/przyjeta zgtoszenie ustne od Pani (Pana)

(imig i nazwisko)
zam. w

(dane kontaktowe)

w czasie rozmowy/spotkania (niewtasciwe skresli¢) sygnalista przekazat nastepujace informacje:



.......................................................................................................................................................

(podpis przyjmujacego) (podpis sygnalisty) *

*Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzeniz}/protoko potkania przez
jego podpisanie. /

Sekretar. iny Kluki W6jt Gminy Kiuki

mgr Dariusy Matusiewicz meng Gryczka



97-415 Kluki
powiat beichatowski
woi. tédzkie

Zalacznik nr 3 do Procedury przyjmowania zgloszen
zewnetrznych naruszen prawa, podejmowania dziatan
nastepczych i ochrony sygnalistow

w Urzedzie Gminy w Klukach

Wzér informacji zwrotnej do sygnalisty (zgloszenie zewnetrzne).

Dane podmiotu publicznego

Szanowna Pani/Szanowny Panie

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 6 ustawy o ochronie sygnalistow przekazuje informacje zwrotng
na temat podjetych i planowanych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan.

Wyniki postepowania

J

Wit Gminy Kiuki

Sekretarz Gminy Kiukl

mgr Dariusz Matusiewicz



Urzad Gminy w Klukach
97-4185 Kluki
powial belfchatowski

t

woi. tadzkie

Zalacznik nr 4 do Procedury przyjmowania zgloszen

zewnetrznych naruszen prawa, podejmowania dziatan

nastepczych i ochrony sygnalistéw

w Urzgdzie Gminy w Klukach

Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego lub przekazania
sygnaliScie innej informacji.
Znak Sprawy:.......coceiiiiiiiiiiiiiiinn.

Dane podmiotu publicznego

Szanowna Pani/Szanowny Panie
(nalezy wybra¢ wlasciwe wersje: A, B, C lub D)
Dziatajac na podstawie art.34 ust.1 pkt 1 oraz

A. Art. 37 ustawy o ochronie sygnalistdw,

B. Art. 32 ust. 3 w zw. z art. 34 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow,

C. Art. 32 ust. 516 w zw. z art. 34 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow,
D. Art. 40 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow

uprzejmie informujg, ze zgloszenia naruszenia prawa, ktére zostato przekazane przez

Panig/Pana za pomoca (wykorzystany kanal komunikacji) w dniu .................... , a ktore
wplyneto do
(nazwa organu publicznego) w dniu ..................... , zostalo poddane wstepnej

weryfikacji.



Wstepna weryfikacja wykazata, ze zgtoszenie:
(nalezy wybrac¢ wiasciwg formule)

A. Spelnia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow dotyczace zgloszen zewnetrznych
i w zwiazku z tym zostalo przyjete do rozpatrzenia. (mozna podaé dodatkowo numer,
pod ktérym zgloszenie zostato zarejestrowane w rejestrze zgloszen).

B. Spelnia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow dotyczace zgtoszen zewnetrznych,
jednak wiasciwym do jego rozpatrzenia bedzie .................... (nazwa innego organu
publicznego). Pani/Pana zgloszenie zostalo przekazane do tego organu dnia
............................... (mozna uzupetnic o inne informacje)

C. Nie spetnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow dotyczacych zgloszen

zewnetrznych, ze wzgleduna .............. (nalezy podac¢ przyczyny) (mozna uzupetnié
o informacje o trybie odrebnym).
Jednoczesnie informuje, ze sprawa bedgca przedmiotem zgloszenia moze zostaé
rozpatrzona w trybie odrgbnym, na podstawie przepisow ......... PIZBZ anaiiinmiosiiisnesr
Pouczenie: niniejsza informacja nie wplywa w szczegdlnosci na dopuszczalno$é
wniesienia Srodka prawnego w trybie odrebnym, na bieg terminéw ani na tresé
rozstrzygnigcia lub sposob zakonczenia postepowania.

D. Dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wczeSniejszego zgloszenia z dnia
......... ...... 1 nie zwiera istotnych nowych informacji na temat naruszeri prawa
W poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym.

W zwiazku z tym nie zostang podj¢te dziatania nastepcze.

Kolejne ponowienie zgloszenia bez wskazania istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa nie bgdzie wymagaé¢ poinformowania o pozostawieniu zgtoszenia bez
rozpatrzenia.

Pouczenie (dotyczy wszystkich opcji): Na podjete czynnosci nie przyshuguja srodki
odwotawcze ani skarga do sadu administracyjnego.

ATiny Kluki
SekretarzGminy Kiuki
[Lirrzeqorz Gryczka

mgr Dafrilisz Matusiewicz



