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Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Kluki
Kluki 88
97-415 Kluki

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie w ramach zapytania ofertowego prowadzone jest zgodnie z Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130.000 zlotych, obowigzujacym w Urzedzie
Gminy w Klukach.

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wylonienie firmy $wiadczacej ustugi zarzadzania projektem,
w tym przeprowadzenie postgpowan przetargowych na dostawy powyzej progdw unijnych oraz
pelnienia nadzoru inwestorskiego dla przedsiewzigcia pn. ,,Zwiekszenie produkcji energii ze
zrodet odnawialnych na terenie gminy Kluki”, realizowany w formule ,,zaprojektuj i wybuduj”
ktéra obejmuje zakup, dostawe i montaz 181 instalacji fotowoltaicznych oraz 16 kottéw na
biomase¢ dla gospodarstw domowych z terenu Gminy Kluki. Przedmiot Zamowienia zostat
podzielony na dwie czgsci:

I - Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania przetargowego na dostawy, celem

wylonienia wykonawcy, oraz zarzadzanie, koordynacja i rozliczanie inwestycji na

etapie projektowania i wykonawstwa

II - Pelnienie nadzoru inwestorskiego

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

3. Ceny w zlozonych ofertach musza obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zamoOwienia.

4. Zakres obowigzkéw Wykonawcy obejmuje:

- dla Zadania I
a) Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania przetargowego na dostawy celem wylonienia
wykonawcy w tym:
1. Sporzadzenie kompletnej dokumentacji przetargowej tj. SWZ, zatgcznikéw, przygotowanie
wzoru umowy do akceptacji zamawiajgcego
2. Staly nadzo6r nad prawidtowoscia prowadzenia postepowan (wytyczne, terminy itp.)
3. Publikacj¢ ogloszen
4. Pomoc w prowadzeniu postgpowan na platformie Zamawiajacego
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5. Sporzadzanie odpowiedzi na pytania wykonawcoéw dotyczace dokumentacji przetargowe;j,
kwestii formalnych i technicznych,

6. Prowadzenie procedury pod wzgledem formalnym np. przedtuzenie wadium, zmiana SWZ,
zmiany warunkéw udziatu w postepowaniu itp.

7. Pomoc na kazdym etapie przeprowadzenia procedury przetargowej,

8. Ocene¢ merytoryczng i formalng ztozonych ofert,

9. Sporzadzenie petnej dokumentacji przetargowej,

10. Opracowanie pism dotyczacych wyniku postepowania, pism informujgcych o odrzuconych
ofertach, wykluczonych wykonawcach

11. Publikacj¢ ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia w BZP i/lub bazie konkurencyjnosci

12. Opiniowanie dokumentacji dotyczacej robot zamiennych, dodatkowych i uzupelniajacych
zgodnie z prawem PZP i zapisami SWZ, w tym przygotowanie zmian umowy

13. Wykonawca bedzie zobowiazany do uzyskania zatwierdzenia przygotowywanych
dokumentéw na kazdy etapie realizacji Przedmiotu zamdwienia.

b) Zarzadzanie, koordynacja i rozliczanie inwestycji na etapie projektowania i wykonawstwa.

¢) Obstuga w imieniu Zamawiajacego projektu w programie SL.2014 na podstawie udzielonego
upowaznienia

d) Wsparcie Zamawiajagcego w innych dziataniach majgcych wplyw na proces rozliczania
projektu.

e) Uczestniczenie w spotkaniach i naradach z udziatem inspektora nadzoru oraz wykonawcy,
organizowanych przez Zamawiajacego w trakcie realizacji inwestycji,

f) Ochrona intereséw Zamawiajgcego,

g) Doradztwo w negocjacjach z wykonawcg inwestycji,

h) Uczestniczenie w spotkaniach (co najmniej raz w miesigcu) w siedzibie Zamawiajgcego w
celu analizy postepu we wdrazaniu projektu i oméwienia harmonogramu dalszych prac.

i) Kompleksowe rozliczanie projektu i otrzymanego dofinansowania w tym:

1. Aktualizacja dokumentacji aplikacyjnej

2. Przygotowanie harmonograméw

3. Prowadzenie korespondencji.

4. Przygotowanie wnioskow o ptatnosé

5. Wsparcie zamawiajgcego na etapie kontroli Projektu

6. Wszystkie pozostale czynnosci niezbedne do rozliczenia umowy o dofinansowanie

- dla Zadania II
a) Ochrona intereséw Zamawiajgcego,
b) Doradztwo w negocjacjach z wykonawcg inwestycji,
¢) Uczestniczenie w spotkaniach (co najmniej raz w miesigcu) w siedzibie Zamawiajacego w
celu analizy postepu we wdrazaniu projektu i oméwienia harmonogramu dalszych prac.
d) Opiniowania dokumentacji projektowe;j.
e) Wykonywanie wszystkich czynno$ci przewidzianych dla inspektora nadzoru zgodnie z
przepisow ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo Budowlane (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202 z
pdzniejszymi zmianami).
f) Reprezentowanie Zamawiajacego na budowie przez sprawowanie kontroli prawidlowosci
robot budowlanych pod wzgledem technicznym, zgodno$ci z dokumentacjg techniczng oraz
przepisami, normami i zasadami wiedzy techniczne;j.
g) Nadzdr i biezaca kontrola postepu oraz jakosci realizacji Projektu zgodnie z zatwierdzonym
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przez Zamawiajgcego harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz reprezentowanie intereséw
Zamawiajacego podczas realizacji Projektu, migdzy innymi poprzez biezgcg kontrole zgodnosci
realizacji inwestycji z dokumentacja projektowa, uzyskanymi pozwoleniami oraz przepisami
prawa, obowigzujacymi polskimi i europejskimi normami i zasadami sztuki i wiedzy
techniczne;j.

h) Zapoznanie si¢ z treScig umow laczacych Zamawiajacego z podmiotami realizujgcymi
proces budowy, celem wlasciwego reprezentowania interesOw Zamawiajgcego przy
wykonywaniu tych uméw.

i) Sprawdzanie jakosci wykonywanych roboét, wbudowanych wyrobéw budowlanych a w
szczegblnosci zapobieganie zastosowaniu wyrobdéw i materialdéw budowlanych wadliwych i
niedopuszczonych do stosowania w budownictwie.

J) Sprawdzanie i odbiory robdt budowlanych ulegajacych zakryciu Iub zanikajgcych,
uczestniczenie w probach i odbiorach technicznych instalacji.

k) Potwierdzanie faktycznie wykonanych robot oraz usuniecia wad.

1) Podejmowanie decyzji dotyczacych zagadnien technicznych, zgodnie z dokumentacja
projektows, obowigzujgcymi przepisami prawa budowlanego oraz umowami o jej realizacje w
porozumieniu z Zamawiajacym.

m) Rozstrzyganie w porozumieniu z projektantem i kierownikiem robot watpliwosci natury
technicznej powstatych w toku wykonywania robot - po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

n) Sprawdzenie kompletnosci przedstawionych przez Wykonawce robot budowlanych
dokumentéw i zaswiadczen niezbednych do przeprowadzenia odbiorow.

o) Udziat w odbiorach czesciowych i w odbiorze koncowym.

p) Egzekwowanie od Wykonawcy robdot budowlanych prawidlowego i1 terminowego
wykonania przedmiotu umowy.

q) Informowanie Zamawiajgcego o postepach robdt budowlanych i wszelkich okolicznosciach,
ktére mogg mie¢ wplyw na wydluzenie terminu realizacji inwestycji, konieczno$ci
wprowadzenia robdt zamiennych lub dodatkowych.

r) Informowanie o zauwazonych nieprawidtowosciach dotyczacych przestrzegania na budowie
przepiséw przeciwpozarowych, bezpieczenstwa i higieny pracy itp.

s) Uczestniczenia w naradach koordynacyjnych w terminach zaleznych od potrzeb i postepu
robot.

t) Wykonywania wszelkich innych czynnosci niezbednych do prawidlowego przebiegu
inwestycji w zakresie 1 na oddzielnie uzgodnionych warunkach.

u) Uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Nadzér Budowlany i inne organy
uprawnione do kontroli oraz sprawdzanie realizacji ustalen i decyzji podjetych podczas tych
kontroli.

v) Wykonawca bedzie zobowigzany do wuzyskania zatwierdzenia przygotowywanych
dokumentéw na kazdy etapie realizacji Przedmiotu zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia do 31.07.2023 roku. Termin ten moze ulec zmianie,
w przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu.

V. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktoérzy spelniajg warunki udziatu
W postepowaniu dotyczace:
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a. posiadanego doswiadczenia zawodowego:
- dla Zadania I

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy w tym okresie
zrealizowal w sposéb nalezyty, minimum 2 zamdwienia polegajace na przeprowadzeniu
postepowania przetargowego na dostawy celem wylonienia wykonawcy oraz zarzgdzaniu
projektem dla zadah inwestycyjnych o wartosci nie mniejszej niz 1 500 000,00 z brutto
(stownie: jeden milion pigéset tysiecy zlotych brutto).

Wykonaweca do oferty zalagczy dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

* przez doswiadczenie w zakresie rozliczania projektéw Zamawiajgcy rozumie doswiadczenie w w rozliczaniu
inwestycji wspélfinansowanych ze Srodkéw UE obejmujqce bezposredni udzial w rozliczaniu przyznanego
dofinansowania w tym obstuge Projektu w systemie SL

- dla Zadania II
Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje osobg/osobami, spelniajgcymi
nastepujace wymagania:
«  Inspektor Nadzoru robét elektrycznych — 1 osoba posiadajgca uprawnienia budowlane w
specjalnoéci instalacyjnej w zakresie sieci i instalacji elektrycznych z co najmniej 3 letnim
stazem na stanowisku inspektora nadzoru badz kierownika robét elektrycznych i doswiadczenie
w nadzorowaniu co najmniej jednej inwestycji polegajacych na dostawie i montazu instalacji
fotowoltaicznych na domach mieszkancow
. Specjalista ds. fotowoltaiki — minimum 1 osoba posiadajgca wyksztatcenie Srednie
techniczne i wazny certyfikat wydawany przez Urzad Dozoru Technicznego potwierdzajacy
posiadanie kwalifikacji do instalowania fotowoltaiki oraz minimum 3 letnie dos$wiadczenie
zawodowe przy montazu tych instalacji.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;

2. Oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana

na drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem;

3. Oferte oraz wszystkie zatgczniki do oferty podpisuja osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy; .

4. Jezeli oferta i zalgczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on

zobowigzany do przedtozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikéw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca nie
ma obowigzku zatgczenia wzoru umowy do sktadanej oferty.

6. Do oferty nalezy zalaczyé referencje potwierdzenie speinienia warunku ,.Doswiadczenie
zawodowe”.

7. Brak zlozenia ktéregokolwiek z zatacznikéw lub referencji stanowi podstawe do odrzucenia
oferty.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna byé przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@kluki.pl, poczta, kurierem lub tez dostarczona osobiscie na adres: Kluki 88, 97-
415 Kluki lub przez platforme¢ bazy konkurencyjnosci do dnia 20.07.2022 r.
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2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

VIL SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:
e Cena 100%

VIII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM:

1. Zamawiajacy ustala, ze w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie badz
faksem lub drogg elektroniczna.

2. Do kontaktéw z Wykonawcami uprawnieni sg pracownicy:

Marta Majdan, Agnieszka Mielczarek, Monika Wisniewska,
tel. 44 631-50-02 wew.22,
mmajdan@kluki.pl, mwisniewska@kluki.pl, amielczarek@kluki.pl

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca zwigzany bedzie ztozong oferta przez okres 30 dni przyjmujac, ze pierwszym dniem
zwigzania ofertg jest dzien otwarcia ofert.

XI. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do uzupelnienia oferty
o brakujgce dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewazniania zapytania ofertowego bez podania

przyczyny.

XII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Podmiot, ktérego oferta
zostanie wybrana.

2. Jezeli firma, ktérej oferta zostanie wybrana bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

Zalgczniki:

1. Wzér formularza oferty.
2. Wzoér umowy.

3. Wykaz ustug.

4. Wykaz oséb.




