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UCHWALA NR 263/XXXVI1/2018
RADY GMINY KLUKI

z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Kluki

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 oraz art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U. 22018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Kluki stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 8/IV/2003 Rady Gminy Kluki z dnia 17 marca 2003 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Kluki, (t.j. Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2003 r. Nr 190, poz. 1831), uchwata Nr 15/VI/2003 Ra-
dy Gminy Kluki z dnia 10 czerwca 2003 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 8/IV/2003 Rady Gminy Kluki z dnia
17 marca 2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Kluki, (t.j. Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2003 r. Nr 190,
poz. 1832), uchwata Nr 21/III/10 Rady Gminy Kluki z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie zmiany uchwaty
Nr 8/IV/2003 Rady Gminy Kluki z dnia 17 marca 2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Kluki, (t.j. Dz.
Urz. Woj. L6dzkiego z 2011 r. Nr 24, poz. 201).

§ 3. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kluki.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodz-
twa Lodzkiego, z mocg obowigzujgca od kadencji organéw Gminy Kluki nastepujgcych po kadencji, w trakcie
ktorej podjeto Uchwate.

Przewodniczacy Rady Gminy Kluki

megr inz Lukasz Trzcinski
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Zalacznik Nr 1 do uchwaty Nr 263/XXXVI1/2018
Rady Gminy Kluki
z dnia 17 paZzdziernika 2018 r.

STATUT GMINY KLUKI

Rozdzia} 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Statut okre$la:

1) ustréj Gminy Kluki;

2) zasady tworzenia, {aczenia, podziatu i znoszenia sotectw oraz udziatu Sottyséw w pracach Rady Gminy;

3) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Kluki, Komisji Rady Gminy;

4) tryb pracy Woéjta Gminy Kluki;

5) zasady tworzenia i dziatania klubéw Radnych Rady Gminy Kluki;

6) zasady dostgpu obywateli do dokumentéw Rady, jej Komisji i Wéjta Gminy oraz korzystania z nich.
§ 2. Ilekro¢ w statucie jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kluki;

2) Radzie — nalezy przez to rozumieé¢ Rade Gminy Kluki;

3) Komisji —nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Kluki;

4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Kluki;

5) Wéjcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kluki;

6) Statucie —nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Kluki;

7) Ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 ze zm.);

8) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzagd Gminy Kluki.

Rozdzial 2
Gmina

§ 3. 1. Gmina posiada herb, flage oraz sztandar okreslone odrebng Uchwata Rady.
2. Herb stanowi wlasno$¢ Gminy Kluki i jest symbolem stuzacym do jej promocji.

3. Herb, flaga oraz sztandar okreslony odrgbng Uchwala mogg by¢ uzywane w sposob zapewniajacy im na-
lezytg cze$¢ i szacunek.

§ 4. 1. Gmina Kluki jest podstawowg jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla organi-
zacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktére na state zamieszkuja w granicach administracyjnych Gminy, z mocy Ustawy,
stanowia gminng wspdlnote samorzadowa.

§ 5. 1. Gmina potozona jest w powiecie belchatowskim, w wojewddztwie t6dzkim i obejmuje obszar 118,5 km?.
2. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowosé Kluki. -

3. Granice terytorialne Gminy okre$la mapa, stanowigca zatgcznik do Statutu.

4. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa.

5. W sktad Gminy wchodza nastepujace sotectwa:
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1) Cisza;

2) Imielnia;

3) Kaszewice;

4) Kluki;

5) Kuznica Kaszewska;
6) Nowy Janéw;

7) Osina;

8) Parzno;

9) Rozdzin;

10) Strzyzewice;

11) Scichawa;

12) Trzss;

13) Wierzchy Kluckie;
14) Zarzecze;

15) Zar;

16) Zelichow;

17) Podwdbdka.

§ 6. 1. W celu realizacji zadan wtasnych Gmina tworzy gminne jednostki organizacyjne.

2. Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 7. 1. O utworzeniu, potaczeniu i

Rozdzial 3
Solectwa

podziale sotectwa Gminy a takze zmianie Jjego granic rozstrzyga Rada w

drodze Uchwaly, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia sotectwa moga by¢ mieszkancy obszaru, ktéry
to sotectwo obejmuje lub ma obejmowag, albo organy Gminy;

2) utworzenie, polgczenie, podziat lub zniesienie solectwa musi zostaé poprzedzone konsultacjami, ktorych
tryb okresla Rada odrgbng Uchwata;

3) projekt granic solectwa sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia solectwa;

4) przebieg granic sotectw powinien — w miar¢ mozliwosci — uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania prze-
strzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczre.

2. Do znoszenia solectw stosuje sie odpowiednio ust. 1.

3. Organizacje i zakres dziatania solectwa okresla statut sotectwa nadany przez Rad¢ Gminy.

§ 8. Uchwaty, o jakich mowa w § 7 ust. 1 powinny okreslaé w szczegélnosci:

1) obszar;
2) granice;
3) siedzibe wiadz;

4) nazwe solectwa.

§ 9. 1. Sotectwa prowadzg gospodarke finansowg w ramach budzetu Gminy.

2. Rada w uchwale budzetowej moze wyodrebni¢ $rodki finansowe dla sotectw z przeznaczeniem na reali-

zacjg zadan wlasnych Gminy.
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§ 10. 1. Kontrolg gospodarki finansowej sotectw sprawuje Skarbnik Gminy i przedktada informacje w tym
zakresie Wojtowi.

2. Sotectwa podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych w ich statutach.

§ 11. 1. Soltys moze uczestniczy¢ w sesjach Rady.

2. Przewodniczacy Rady obowigzany jest powiadomié Sottysa o terminie posiedzenia Rady Gminy.
3. Sottys moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udziatu w glosowaniu.

Rozdzial 4
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 12. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy. Kadencja Rady Gminy trwa 5 lat liczac od
dnia wyboru.

2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 Radnych.

§ 13. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wojta w zakresie, w jakim wykonuje on
Uchwaty Rady.
2. Wojt i komisje Rady pozostajg pod kontrolg Rady, ktorej skiadajg sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

§ 14. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego Rady Gminy i od 1 do 2 Wiceprzewodniczacych.
§ 15. 1. Rada powoluje nastgpujace stale komisje:

1) Rewizyjna;

2) Infrastruktury, Rolnictwa i Spraw Komunalnych;

3) Budzetu i Finansow;

4) Spraw Spotecznych, O$wiaty, Sportu i Kultury;

5) Skarg, Wnioskow i Petycji.

2. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ Dorazne Komisje do wykonywania okreslonych zadan,
okreslajac ich sktad i zakres dziatania.

§ 16. 1. Przewodniczacy Rady organizuje pracg Rady i prowadzi jej obrady.
2. Pierwszg sesj¢ nowo wybranej Rady zwotuje Przewodniczacy Rady poprzedniej kadencji.
3. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej sesji.
4. Czynno$ci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji obejmuja:
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej rady;
2) przygotowanie projektu porzadku obrad;
3) dokonanie otwarcia sesji;
4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spo$réd Radnych obecnych na sesji.

5. Projekt porzadku obrad, o jakim mowa w ust. 4 pkt 2 powinien obejmowaé sprawozdanie Wojta po-
przedniej kadencji o stanie Gminy.

§ 17. Przewodniczacy Rady w szczegodlnosci:
1) zwoluje sesje Rady, przygotowuje i okresla porzadek obrad;
2) przewodniczy obradom;
4) kieruje obstuga kancelaryjng posiedzen Rady;
5) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat;
6) podpisuje uchwaty Rady;

7) czuwa nad zapewnieniem warunkoéw niezbednych do wykonywania przez Radnych ich mandatu;
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8) koordynuje prace Komisji Rady.

§ 18. Pod nieobecno$¢ Przewodniczacego jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy. W przypadku nie-
obecnosci Przewodniczacego i niewyznaczenia albo nieobecno$ci Wiceprzewodniczacego obowiazki Przewod-
niczacego petni Wiceprzewodniczgcy najstarszy wiekiem.

§ 19. W przypadku odwotania z funkcji badz wygasniecia mandatu Przewodniczacego lub Wiceprzewodni-
czacego Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej najblizszej sesji dokona wyboru na wakujace stanowisko.

§ 20. Do obowigzkéw Wiceprzewodniczacego nalezy wykonywanie zadaf zastrzezonych przez ustawe lub
Statut dla Przewodniczacego w razie wakatu na stanowisku Przewodniczacego albo nieobecnosci Przewodni-
czgcego.

§ 21. 1. Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynuja z ramienia Rady prace Komisji Rady.
2. Podziatu zadah w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 dokonuje Przewodniczacy Rady.

§ 22. Obstugg techniczng i biurowa Rady i jej organéw zapewnia pracownik Urzedu Gminy wyznaczony
przez Wajta.

Rozdzial 5
Tryb pracy Rady

1. Sesje Rady

§ 23. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze Uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji, okre-
slone w Ustawie oraz innych przepisach prawa.

2. Rada moze wyraza¢ swoje opinie réwniez w formie stanowisk, ustalef lub rezolucji.

§ 24. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwo$cia potrzebng do wykonywania zadan Rady, nie rza-
dziej jednak niz raz na kwartal.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.
3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotane w zwyktym trybie.
4. Sesje nadzwyczajne sa zwolywane w przypadkach przewidzianych w Ustawie.
2. Przygotowanie sesji
§ 25. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad;
2) ustalenie terminu i miejsca obrad,;

3) zapewnienie dostarczenia Radnym materiatow, w tym projektéw uchwat oraz innych materiatow bedacych
przedmiotem obrad.

3. Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady albo z jego upowaznienia Wiceprzewodniczacy Rady.

4. O terminie, miejscu i porzgdku obrad sesji zawiadamia si¢ Radnych i Sottyséw najpézniej na 7 dni przed
terminem obrad, za pomocg listéw poleconych lub w inny skuteczny sposob.

5. Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji w przedmiocie Uchwalenia budzetu i sprawozda-
nia z wykonania budzetu przesyta si¢ Radnym najp6zniej na 14 dni kalendarzowych przed sesja.

6. W przypadku niedotrzymania termindéw, o ktoérych mowa w ust. 4 lub 5 albo wystapienia innych niepra-
widlowosci w dostarczeniu Radnym zawiadomien o sesji lub materiatéw, Rada rozstrzyga czy sesje kontynuo-
wac, czy wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Uwagi co do poprawnosci zwotania sesji i wnioski o jej odro-
czenie mogg zgtasza¢ Radni wytgcznie w punkcie ,,otwarcie sesji i stwierdzenie prawomocnoéci obrad”.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie Sesji Rady powinno byé podane do publicznej wiado-

moSci przez wywieszenie na tablicach ogloszen Urzedu Gminy, w sotectwach oraz na stronie internetowej
Urzedu Gminy.
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§ 26. 1. Przed kazdg sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnigciu opinii Wéjta ustala liste 0sob Zaproszo-
nych na sesjg, biorgc pod uwagg wnioski Wéjta i Radnych.

2. W sesjach Rady uczestniczg — z glosem doradczym — Wjt oraz Sekretarz i Skarbnik Gminy.

3. Do udziatu w sesjach Rady mogga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych,
gdy przedmiotem obrad sa sprawy dotyczace kierowanych przez te osoby jednostek.

3. Przebieg sesji

§ 27. Wojt zobowigzany jest do zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej sesji, polegajacej w
szczegolnosci na przygotowaniu:

1) zawiadomien o sesji dla Radnych i Gosci zaproszonych i dostarczenie adresatom;

2) materialéw na sesjg, w tym projektéw uchwal i ich dostarczenie Radnym;

3) sali obrad oraz jej wyposazenia adekwatnie do przewidywanego porzadku obrad,

4) dokumentacji, w tym protokohu z obrad, sporzadzeniu Uchwat podjetych na sesji.
§ 28. Publicznos¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 29. Sesje s transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwick. Nagrania ob-
rad s3 udostgpniane w BIP i na stronie internetowej gminy oraz w inny sposéb zwyczajowo przyj ety w terminie
do 14 dni kalendarzowych od zakonczenia sesji Rady.

§ 30. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz Radnego, Rada moze postanowié o przerwaniu sesji i konty-
nuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowié¢ w szczegélnosci ze wzgledu
na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosé jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodat-
kowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlaciwe obradowanie lub
podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska Radnych, ktérzy opuscili obrady przed ich zakoficzeniem,
odnotowuje si¢ w protokole.

§ 31. 1. Sesje Rady zwotywane sa w terminach ustalanych w planie pracy Rady lub terminach okreslonych
przez Przewodniczacego Rady.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 24 ust. 4.
§ 32. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba Radnych obecnych w miejscu odbywania posie-
dzenia Rady zmniejszy si¢ ponizej polowy ustawowego sktadu; jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac
uchwat.

§ 33. 1. Sesjg otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okre$lone w ust. 1 wykonuje Wiceprzewodniczacy
Rady.

§ 34. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuly: ,,Otwieram
...... sesj¢ Rady Gminy Kluki”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$é obrad.

§ 35. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w
sprawie zmiany porzadku obrad.

§ 36. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu obrad z poprzedniej sesji;

2) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie miedzysesyjnym;
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3) sprawozdanie z dziatalnosci Wéjta w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania Uchwat Rady;
4) rozpatrzenie projektow Uchwat lub zajecie stanowiska;

5) interpelacje i zapytania Radnych;

6) wolne wnioski i informacje.

§ 36a. Na wniosek Klubu Radnych Przewodniczacy Rady jest obowigzany wprowadzié¢ do porzadku obrad
na najblizszej sesji Rady projekt Uchwaty zgloszony przez Klub Radnych, jezeli wptynat on do Rady co naj-
mniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji. W trybie, o ktorym mowa powyzej, kazdy Klub Radnych moze
zglosi¢ nie wiecej niz jeden projekt Uchwaly na kazdg kolejng sesje.

§ 37. 1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Wajta.
2. Interpelacje dotycza spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krétkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace zen pytania.

4. Zasady zglaszania zapytan oraz udzielania na nie odpowiedzi reguluje Ustawa.

§ 38. 1. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania informacji
o0 konkretnym stanie faktycznym.

2. Zasady zglaszania zapytan oraz udzielania na nie odpowiedzi reguluje Ustawa.

§ 39. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dys-
kusje nad kazdym z punktéw.

la. Z wnioskiem o zmiang porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy Radny, Wéjt lub Klub Radnych. Wniosek
wymaga uzasadnienia, moze zosta¢ zgtoszony ustnie. Nad wnioskiem nie przeprowadza sie dyskusji.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszeri, w uzasadnionych przypadkach moze
takze udzieli¢ glosu poza kolejnoécia. Czas wystapienia Radnego, ktéremu udzielono gtosu nie powinien prze-
kracza¢ 5 minut za wyjatkiem wystgpiefi w debacie nad raportem o stanie Gminy.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczgcego Rady.
4. Przewodniczacy Rady moze zabieraé gtos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej Radnym.

§ 40. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigztoscia wy-
stgpien Radnych oraz innych 0sob uczestniczgcych w ses;ji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ Radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystg-
pien, a w szczegblnie uzasadnionych przypadkach przywotaé méwce ,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposéb wystapienia albo zachowania Radnego w sposéb oczywisty zaktdcaja porzadek
obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje Radnego ,,do porzadku™, a gdy przywo-
tanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza Rady zaproszonych na sesje i do publicz-
nosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposréd
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocajg porzadek obrad badz naruszaja powage
sesji.

§ 41. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw natury formalnej, w
szczegdlnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum;
2) zmiany porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystgpienia,
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4) zamknigcia listy moéwcow lub kandydatow;

5) zakonczenia dyskusji i podj¢cia Uchwaly;

6) zarzadzenia przerwy;

7) odestania projektu Uchwaty do Komisji;

8) przeliczenia glosow;

9) przestrzegania regulaminu obrad,;

10) zgtoszenia autopoprawki lub wycofania projektu.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego wystapienia
»Za” 1 jednego wystgpienia ,,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod glosowanie.

§ 42. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkéw nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na
sesji.

3. Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w Radzie ani w Komisji, jezeli dotyczy ono jego interesu

prawnego.

§ 43. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwg w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Wojtowi ustosunkowania sie do zgloszonych w czasie
debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumen-
cie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.

3. Po rozpoczgciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy Rady mo-
ze udzieli¢ Radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub po-
rzadku glosowania.

§ 44. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady koficzy sesje, wypowiadajac formule ,, Za-
mykam ......... sesj¢ Rady Gminy Kluki”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoniczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.
§ 45. 1. Rada jest zwigzana Uchwatg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej Uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetej nie
wczesniej, niz na nastgpnej sesji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omytek.

§ 46. Do wszystkich oséb pozostajacych w miejscu obrad po zakoriczeniu sesji lub posiedzenia majg zasto-
sowanie ogolne przepisy porzadkowe wiaciwe dla miejsca, w ktérym sesja si¢ odbywa.

§ 47. Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Wojta w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Rady, spo-
1zadza z kazdej sesji protokét w terminie do 14 dni od zakoficzenia Sesji Rady.

§ 48. 1. Protokot z sesji musi chronologicznie odzwierciedla¢ jej przebieg.
2. Protokdt z sesji powinien w szczegdlnosci zawieraé:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakoficzenia oraz wskazywaé numery
Uchwal, imi¢ i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci;
4) odnotowanie przyjgcia protokotu z poprzedniej sesji;

5) ustalony porzadek obrad,;
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6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgtoszonych, jak rowniez
Uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien;

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby gloséw: ,,za”, ,,przeciw” i »Wstrzymujacych” oraz gtosow
niewaznych;

8) wskazanie wniesienia przez Radnego zdania odrebnego do tresci Uchwaty;
9) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokoét.

§ 49. 1. W trakcie obrad lub nie pozniej niz na najblizszej sesji Radni moga zglaszaé poprawki lub uzupet-
nienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protoko-
lanta lub przestuchania nagrania z sesji.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzglgdniony, wnioskodawca moze wnieéé sprzeciw do
Rady.

3. Rada moze podja¢ Uchwate o przyjeciu protokotu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim
mowa w ust. 2.

§ 50. 1. Do protokotu dotacza sig list¢ obecnosci Radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci, teksty
przyjetych przez Rade Uchwat, usprawiedliwienia oséb nieobecnych, o$wiadczenia i inne dokumenty zlozone
na r¢ce Przewodniczacego Rady.

2. Podjgte przez Rad¢ Uchwaty Przewodniczacy dorgcza Wéjtowi niezwlocznie po zakoficzeniu sesji nie
pozniej jednak niz w terminie 3 dni.

§ 51. 1. Obstugg biurows sesji (wysytanie zawiadomien, wyciagéw z protokotéw itp.) sprawuje pracownik
Urzgdu w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Rady.

2. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 podlega w sprawach merytorycznych Przewodniczacemu Rady.

3. Pracg Biura Rady reguluje regulamin organizacyjny Urzedu Gminy.

§ S1a. Przewodniczacy Rady w zwigzku z realizacjg swoich obowiazkéw moze wydawaé polecenia stuz-
bowe pracownikom Urzedu Gminy wykonujgcym zadania organizacyjne, prawne lub inne zadania Zwigzane z
funkcjonowaniem Rady, Komisji i Radnych. W tym przypadku Przewodniczacy Rady wykonuje uprawnienia
zwierzchnika stuzbowego.

4. Uchwaly

§ 52. 1. Inicjatywg uchwatodawcza posiada kazdy z Radnych, Klub Radnych, Obywatela w ramach Oby-
watelskiej Inicjatywy Ustawodawczej oraz Wojt, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.

2. Projekt Uchwaly powinien okres$laé¢ w szczegdlnosci:
1) tytut Uchwaty;
2) podstawe¢ prawng;
3) postanowienia merytoryczne;
4) w miarg potrzeby okreslenie zrodla sfinansowania realizacji Uchwaty;
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie Uchwaty;
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wej$cia w zycie Uchwaly.
3. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez Radce Prawnego lub Adwokata.

§ 53. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w spos6b zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich
powszechnym znaczeniu. W projektach Uchwat nalezy unika¢ postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistyczny-
mi, zapozyczonymi z jezykow obcych i neologizmami.

§ 54. Ilekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dziatania Rady po zaopiniowaniu jej Uchwaty, w uzgod-
nieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub innymi organami, do zaopiniowania lub
uzgodnienia przedkiadany jest projekt Uchwaly przyjety przez Rade, chyba ze przepisy prawa stanowia ina-
czej.
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§ 55. 1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile przepisy nie stanowig inacze;.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.

§ 56. 1. Wojt ewidencjonuje oryginaty Uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji
Rady.

2. Odpisy Uchwat przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od ich tresci.

3. Wojt przekazuje podjete uchwaty wiasciwym organom nadzoru, tj. Wojewodzie £.odzkiemu lub Regio-
nalnej Izbie Obrachunkowej w Lodzi w terminach ustalonych w ustawie.

5. Procedura glosowania
§ 57. W glosowaniu biorg udzial wylacznie Radni obecni na sesji.

§ 58. 1. W glosowaniu jawnym Radni glosuja za pomoca urzadzenia do sporzadzania i utrwalania imienne-
go wykazu glosowan, przy réwnoczesnym podniesieniu reki. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w
sposob powyzej nie jest mozliwe z przyczyn technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne, ktérego wy-
kaz podaje si¢ niezwtocznie do publicznej wiadomosci w BIP i na stronie internetowej Gminy.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy ,,za”, ,,prze-
ciw” 1 ,,wstrzymujgce si¢”, sumuje je i poréwnujac z liczba glosujacych, wzglednie z Ustawowym skladem
Rady, nakazuje odnotowanie wynikow glosowania w protokole sesji.

3. Do przeliczenia gtoséw Przewodniczacy obrad moze wyznaczyé Radnych.
4. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad.

§ 59. 1. W glosowaniu tajnym Radni gtosujg za pomoca ponumerowanych kart ostemplowanych pieczecia
Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z
grona Rady Komisja Skrutacyjna z wylonionym spo$rdd siebie Przewodniczacym.

2. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb gtosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno Radnych z listy obecnosci.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz Radnych obecnych na sesji.

4. Po przeliczeniu gloséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokét, podajac wynik gloso-
wania.

5. Karty z oddanymi gtosami i protokot glosowania stanowia zatgcznik do protokohu sesji.

§ 60. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie zwraca si¢ do wnioskodawcy o
sprecyzowanie i ogloszenie Radzie proponowanej tresci wniosku w taki sposéb, aby jego redakcja byla przej-
1zysta, a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli mo-
ze to wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktéry z wnio-
skow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw oséb, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac¢ i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej pod-
daje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozyt uprzednio zgode na pismie.

§ 61. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjgcie uchwaty w danej sprawie zostanie zgtoszony wnio-
sek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie
wniosku (wnioskdw) o podjecie Uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczeg6lnych paragraféw lub ustepéw projektu Uchwaty nastepuje
wedtug ich kolejnosci, z tym Ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te po-
prawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne poprawki do projektu Uchwaty, poprawek tych nie
poddaje sie pod glosowanie.
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4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu Uchwaly kilku poprawek stosuje sie zasade
okreslong w § 62 ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie facznie nad grupa poprawek do projektu Uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnodci za przyjeciem Uchwaty w calosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu Uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do stwier-
dzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$é pomiedzy poszczegblnymi postanowie-
niami Uchwaty.

§ 62. 1. Glosowanie zwykty wigkszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra
uzyskala wigksza liczbg gltoséw ,,za” niz ,,przeciw”. Gloséw wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢
do Zadnej z grup glosujacych ,,za” czy ,,przeciw”.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktéry oddano liczbe glosoéw wigkszg od liczby gtoséw oddanych na pozostate.

§ 63. 1. Glosowanie bezwzglgdng wigkszoécia gltosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktére uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych gloséw, to Znaczy prze-
ciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig Ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata liczbg catkowita waznych gloséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem, prze-
wyzszajacg potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzglgdna wigkszo$¢ gtosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowezas, gdy za wnioskiem
lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gloséw.

4. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosoéw przy nieparzystej liczbie glosujgcych zachodzi wéweczas, gdy za wnio-
skiem lub kandydaturg zostata oddana liczba glosoéw o 1 wigksza od liczby pozostatych waznie oddanych glosow.

6. Komisje Rady

§ 64. 1. Przedmiot dziatania poszczegélnych Komisji Statych i zakres zadan Komisji Doraznych okresla
Rada w odregbnych Uchwatach.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady oraz Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji.
§ 65. 1. Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 66. 1. Komisje Rady mogg odbywa¢ wspolne posiedzenia. Posiedzenie wspélne Komisji statych zwotuje
Przewodniczacy Rady w porozumieniu z przewodniczgcymi poszczegdlnych Komisji.

2. Komisje Uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazujg je Radzie.

3. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczgcy lub Wiceprzewodniczacy Rady, koordynujacy prace
Komisji Rady mogg zwota¢ posiedzenie Komisji i nakaza¢ ztozenie Radzie sprawozdania.

§ 67. 1. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub zastepca Przewodniczacego Komisji wybrany
przez cztonkéw danej Komisji.

3. Jezeli Przewodniczacy Komisji i jego zastgpca sg nieobecni albo nie mogg pei¢ swoich funkeji, posie-
dzenie Komisji Rady zwotuje Przewodniczacy Rady Gminy.

4. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Rady i jego Zastgpcy na posiedzeniu Komisji,
obradom Przewodniczy wybrany w gtosowaniu cztonek Komisji. Do czasu wyboru Przewodniczacego obrad w
glosowaniu, obrady prowadzi najstarszy wiekiem cztonek Komisji.

§ 68. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach.

2. Do posiedzefi Komisji statych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji Rewizyjne;.
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§ 69. 1. Przewodniczacy Komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiaja na sesji Rady sprawozdania
z dziatalno$ci Komisji.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Doraznych Komisji powotanych przez Rade.

§ 70. Opinie i wnioski Komisji Uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykta wickszoscia gloséw, w obec-
nosci co najmniej potowy sktadu Komisji.

7. Radni
§ 71. 1. Radni potwierdzajg swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach Komisji podpisem na liScie obecnosci.

2. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia si¢ sesji lub posiedzenia Komisji, winien usprawiedliwié SWO0ja
nieobecnosé, sktadajac stosowne pisemne wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego
Komisji.

§ 72. 1. Spotkania ze swoimi wyborcami Radni powinni odbywaé co najmniej 1 raz w roku.

2. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowa¢ mieszkancéw Gminy w siedzibie Urzedu Gminy w
sprawach dotyczacych Gminy.

3. W wykonywaniu mandatu Radnego, Radny ma prawo, jesli nie narusza to débr osobistych innych oséb,
do uzyskiwania informacji i materiatoéw, wstgpu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te informacje 1 mate-
rialy, oraz wgladu w dziatalno$¢ Urzgdu Gminy, a takze spétek z udziatem Gminy, spotek handlowych z udzia-
tem Gminnych 0s6b prawnych, gminnych oséb prawnych oraz zaktadéw, przedsigbiorstw i innych gminnych
Jednostek organizacyjnych z zachowaniem przepisdw o tajemnicy prawnie chronione;.

§ 73. 1. W przypadku notorycznego Uchylania si¢ przez Radnego od wykonywania jego obowiazkéw,
Przewodniczacy Rady moze wnioskowaé o udzielenie Radnemu upomnienia.

2. Uchwalg w sprawie, o jakiej mowa w ust. 1 Rada podejmuje po uprzednim umozliwieniu Radnemu zto-
zenia wyja$nien, chyba Ze nie okaze sie to mozliwe.

§ 74. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego Radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ Komisje¢ Dorazng do szczegbtowego zbadania wszystkich okolicznoéci sprawy.

2. Komisja przedklada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.
3. Przed podjgciem Uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ Radnemu zto-
zenie wyjasnien.
8. Wspolne sesje z Radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 75. 1. Rada moze odbywa¢ wspolne sesje z Radami innych jednostek samorzadu terytorialnego, w szcze-
golnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspélnych spraw.

2. Wspolne sesje organizujg Przewodniczacy Rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisuja wspolnie Przewodniczacy lub upowaznieni Wiceprzewodni-
czacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 76. 1. Koszty wspdlnej sesji ponosza réwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu terytorialnego,
chyba ze Radni uczestniczacy we wspdlnej sesji postanowia inaczej.

2. Przebieg wspOlnych obrad moze by¢ uregulowany wspélnym regulaminem uchwalonym przed przysta-
pieniem do obrad.

Rozdzial 6
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej
§ 77. 1. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z cztonkéw w liczbie od 3 do 5.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

3. Zastgpcg Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna na wniosek Przewodni-
czacego Komisji Rewizyjnej.
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§ 78. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady. W
przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci dzialania, jego zadania wykonuje jego Zastegpca.

§ 79. 1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dziataniach w sprawach, w
ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$é lub interesowno$é.

2. W sprawie wylaczenia Zastepcy Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz poszczegélnych cztonkow
decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej. O wytaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej
decyduje Rada.

3. Wylaczony czlonek Komisji Rewizyjnej moze odwotla¢ sie na pismie od decyzji o wytaczeniu do Rady —
w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomo$ci o tresci tej decyzji.

2. Zasady kontroli

§ 80. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Wéjta, Gminnych jednostek organizacyjnych oraz jed-
nostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci;

2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci;

4) celowosci;

5) oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegolnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotéw, w tym
wykonanie budzetu Gminy.

3. Dziatalnos¢ kontrolna Komisji nie moze narusza¢ przepiséw o ochronie danych osobowych, przepiséw o
zachowaniu tajemnicy stuzbowej oraz przepiséw o zachowaniu tajemnicy skarbowej.

§ 81. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach wska-
zanym w Uchwatach Rady.

§ 82. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujgce cato$¢ dzialalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot dziatan tego
podmiotu;

2) problemowe — obejmujgce wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalno$ci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci;

3) sprawdzajgce — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione w
toku postepowania danego podmiotu.

§ 83. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade.

§ 84. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dhuzej niz 5 dni roboczych, a kontrole problemowa i
sprawdzajgca — dtuzej niz 1 dzien roboczy.

§ 85. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga byé
wykorzystane w szczegélnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania §wiadkow, opinie biegtych oraz pisem-
ne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

3. Tryb kontroli

§ 86. 1. Kontroli, o ktérych mowa w § 82 dokonuja w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoty kontrolne skta-
dajace si¢ co najmniej z trzech cztonkéw Komisji.
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2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktéry doko-
nuje podzialu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.

3. Kontrole przeprowadzane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobg) wydelegowane
do przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé Kierownikowi kon-
trolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 87. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki dla prawidtowe-
go przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegolnosci przedktadaé na zadanie kontrolu-
jacych dokumenty i materiaty niezbgdne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwié kontrolujacym wstep do
obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2,
obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych i pi-
semnych wyjasnief, takze w przypadkach innych, niz okre$§lone w ust. 3.

§ 88. Czynnosci kontrolne wykonywane s3 w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.
4. Protokoty kontroli

§ 89. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli — w terminie 3 dni od daty jej zakoficzenia —
protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imi¢ 1 nazwisko kontrolujgcego (kontrolujgcych);

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;
5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) ustalenia i wnioski pokontrolne;

7) datg i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujgcego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy;

9) wykorzystane dowody;
10) stanowisko komisji rewizyjne;j.

§ 90. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on
obowigzany do ztozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ na r¢ce Przewodniczgcego Komisji Rewizyijne;.

§ 91. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rece Przewodniczacego Rady uwagi doty-
czace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi kon-
trolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 92. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore - w terminie 3 dni od daty podpi-
sania protokotu — otrzymujg: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik kontro-
lowanego podmiotu.
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5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 93. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 stycznia
kazdego roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzef;
2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.

§ 94. 1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie - na pierwszej sesji Rady Gminy, po zakoficzeniu roku budzeto-
wego — roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim. Sprawozdanie powinno zawieraé:

1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowos$ci wykrytych w toku kontroli;

3) wykaz Uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna;

4) wykaz analiz kontroli wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli.
6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 95. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokét, ktéry winien byé podpisany przez
wszystkich cztonkow komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 96. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 97. Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wjt.

§ 98. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzigciu stosownych Uchwat przez wszystkie
zainteresowane Komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi Komisjami Rady, w zakre-
sie ich wlasciwosci rzeczowej.

2. Wspoldziatanie moze polega¢ w szczegolnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen dotycza-
cych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracaé si¢ do Przewodniczacych innych Komisji Rady o
oddelegowanie w skiad zespotu kontrolnego Radnych majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kon-
trolg.

4. Do cztonkéw innych Komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjng stosuje
si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspotdziatania poszczegélnych Komisji w celu wiasciwe-
go ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznoéci dzialania oraz unikania zbednych kontroli.

Rozdzial 6a
Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 98a. 1. Rada Gminy rozpatruje skargi na dziatania Wojta i Gminnych jednostek organizacyjnych, wnioski
i petycje sktadane przez obywateli, w tym celu powotuje Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji.

2. W skiad Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji wchodzi tylu Radnych, ile wynosi liczba klubéw w Radzie
nie mniej jednak niz 3 Radnych.

3. Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskdw i Petycji wybiera Rada.
4. Wiceprzewodniczacego Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji wybiera sposrod swojego skiadu.

§ 98b. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy.
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§ 98c. 1. Skargi/wnioski sktadane do Rady sg rozpatrywane z uwzglednieniem przepiséw Kodeksu Poste-
powania Administracyjnego oraz przepisow wydanych na jego podstawie.

2. Petycje sktadane do Rady sg rozpatrywane z uwzglgdnieniem ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach
(Dz. U. poz. 1123, z pézn. zm).

3. Sposdb rozpatrywania wnioskéw obywateli dotyczacych budzetu gminy reguluje odrebna Uchwata.
§ 98d. Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskow i petycji Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji kieruje sie:
1) zasadami legalnosci, obiektywizmu, rzetelnosci oraz wnikliwosci;
2) ograniczeniami jawno$ci wynikajacymi z obowigzujgcych Ustaw.
§ 98e. 1. Skargi, wnioski oraz petycje sktadane do Rady sa rejestrowane w rejestrze skarg, wnioskéw i pe-
tycji.
2. Przewodniczgcy Komisji w terminie 7 dni od wplynigcia skargi/wniosku/petycji zwotuje posiedzenie
Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji, ktdra rozpatruje je wstepnie.

3. Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji proceduje w sposéb umozliwiajacy Radzie zachowanie ustawowych
terminOw rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.

§ 98f. 1. Cztonek Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji podlega wylaczeniu od rozpatrywania skargi, jezeli
jej przedmiot dotyczy 0séb z ktérymi w stosunku do Radnego zachodzi stosunek zaleznosci okre$lonego rodza-
ju, ktéry moze wywolywac watpliwosci co do bezstronno$ci Radnego w okreslonej sprawie.

2. O przyczynach powodujgcych wylgczenie Radny obowiazany jest niezwtocznie poinformowaé Przewod-
niczacego Komisji, a jezeli dotyczy Przewodniczacego Komisji Wiceprzewodniczacego Komisji.

§ 98g. Rozpatrywanie skarg i wnioskow przez Komisje¢ Skarg, Wnioskéw i Petycji polega na przeprowa-
dzeniu postgpowania wyjasniajgcego, ustaleniu stanu faktycznego i prawnego w danej sprawie.

§ 98h. 1. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji rozpatrujgca skarge lub wniosek moze zwrécié sie do:
1) skarzgcego lub wnioskodawcy o zlozenie dodatkowych informacji i wyja$nien;

2) Wojta lub kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Kluki o pisemne ustosunkowanie sie do skargi lub
whniosku, zajgcie stanowiska lub ztozenie informacji niezbednej do rozpatrzenia skargi lub wniosku.

2. Przewodniczgcy Komisji rozpatrujacej skarge lub wniosek moze takze zaprosi¢ Wojta lub kierownika
jednostki organizacyjnej Gminy Kluki oraz skarzacego lub wnioskodawce na posiedzenie Komisji, podczas
ktorej bedzie rozpatrywana skarga lub wniosek.

§ 98i. 1. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji rozpatrujaca skarge lub wniosek, po wnikliwym zbadaniu
sprawy, zapoznaniu si¢ z zebranym materialem dowodowym oraz po wystuchaniu zainteresowanych stron,
zajmuje stanowisko w sprawie skargi lub wniosku i przekazuje je Radzie.

2. W stanowisku, o ktérym mowa w ust. 1, Komisja rozpatrujgca skarge lub wniosek, moze wskazaé pro-
pozycje dziatah w celu usunigcia stwierdzonych w skardze nieprawidtowosci albo wprowadzenia proponowa-
nych we wniosku usprawnien.

3. Komisja z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza protokot.
§ 98j. 1. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji rozpatrujaca petycje moze zwrocic sie do:
1) innej Komisji Rady z prosba o wyrazenie opinii o rozpatrywanej petycj;
2) Wojta lub kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Kluki o pisemne ustosunkowanie si¢ do petycji.

2. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji rozpatrujgcej petycje moze takze zaprosi¢ Wojta lub
kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Kluki oraz wnioskodawce na posiedzenie Komisji, podczas ktorej
bedzie rozpatrywana petycja.

§ 98Kk. 1. Po rozpatrzeniu petycji Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji:

1) podejmuje inicjatywe Uchwatodawczg (jezeli petycja dotyczy zmian przepisdw prawa miejscowego) i wraz

z projektem Uchwaly przekazuje Przewodniczgcemu Rady;
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2) sklada Wéjtowi wniosek w sprawie podjecia przez niego inicjatywy Uchwatodawczej w sprawie, ktéra byta
przedmiotem petycji;

3) podejmuje inne dziatania mieszczace si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

§ 98l. Petycje, ktore nie zostaty rozpatrzone przed uplywem kadencji Rady, podlegajg rozpatrzeniu przez
Komisjg Skarg, Wnioskéw i Petycji naste¢pnej kadencji, zgodnie z przepisami § 98] i § 98k.

Rozdzialt 7
Zasady dzialania klubow radnych

§ 99. Radni moga tworzy¢ Kluby Radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych.

§ 100. 1. Warunkiem utworzenia Klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3 radnych.
Radny moze naleze¢ tylko do jednego Klubu.

2. Szczegbtowe zasady pracy Klubu okresla jego wewngtrzny regulamin przyjety przez cztonkéw.

3. Utworzenie oraz likwidacj¢ Klubu nalezy zglosi¢ Przewodniczagcemu Rady w terminie do 7 dni od jego
powstania/likwidacji. W zgloszeniu podaje sie:

1) nazwe Klubu;
2) list¢ cztonkow;
3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego Klubu.

4. W razie zmiany sktadu Klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy Klubu jest obowiazany do poinfor-
mowania o tym Przewodniczgcego Rady w terminie do 7 dni.

5. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr Klubéw i informuje Rade¢ o powstaniu/likwidacji Klubu na naj-
blizszej sesji Rady. W razie stwierdzenia, iz liczba Radnych w zarejestrowanym Klubie jest nizsza niz okreslo-
na w ust. 1 Przewodniczacy dokonuje skreslenia Klubu z rejestru. Skreslenie jest réwnoznaczne z likwidacja
Klubu.

6. Dzialalno$¢ Klubu nie jest finansowana z budzetu Gminy, a cztonkowie Klubu za dziatalno$é w Klubie
nie otrzymujg gratyfikacji finansowych.

§ 101. Kluby dzialaja wytacznie w ramach Rady.

§ 102. 1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rtéwnoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy Uchwat ich cztonkéw, podejmowanych bez-
wzgledng wigkszoscig w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Klubu.

§ 103. Prace Klubow organizujg Przewodniczacy Klubow, wybierani przez cztonkéw Klubu.
§ 104. 1. Kluby mogg Uchwala¢ wiasne regulaminy.
2. Regulaminy Klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczacy Klubéw sg obowigzani do niezwlocznego przedktadania regulaminéw Kluboéw Prze-
wodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulamindw.

§ 105. 1. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dziatania Rady.

2. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swych przedstawicieli.

§ 106. Na wniosek Przewodniczacych Klubéw Wojt obowiazany jest zapewni¢ Klubom organizacyjne wa-
runki w zakresie niezbgdnym do ich funkcjonowania.

Rozdzial 8
Tryb pracy Wéjta

§ 107. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Wo6jt Gminy.
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2. Wojt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje jg na zewnatrz.
§ 108. 1. Wojt wykonuje Uchwaty Rady Gminy i zadania Gminy okreslone przepisami prawa.

2. Zakres zadan i uprawnien Woéjta Gminy okre$laja przepisy Ustawy o Samorzadzie Gminnym i innych
Ustaw oraz rozporzadzen wykonawczych.

§ 109. Wojt podejmuje rozstrzygniecia w formie zarzadzen, badz decyzji administracyjnych, jezeli przepisy
prawa tak stanowig.

§ 109a. 1. Wojt co roku do dnia 31 maja przedstawia Radzie Gminy raport o stanie Gminy. Raport obejmu-
je podsumowanie dziatalnosci Wojta w roku poprzednim, w szczegdlnoéci realizacje polityki, programéw i
strategii, Uchwat Rady Gminy i budzetu obywatelskiego.

2. Rada Gminy moze okre$li¢ w drodze Uchwaly szczegblowe wymogi dotyczace raportu.

3. Rada Gminy rozpatruje raport, o ktérym mowa w ust. 1 podczas sesji, na ktérej podejmowana jest
Uchwata Rady Gminy w sprawie udzielenia lub nieudzielania absolutorium Wéjtowi. Raport rozpatrywany jest
w pierwszej kolejnosci. Nad raportem przeprowadza si¢ debatg, w ktorej mieszkancy Gminy mogg zabieraé
glos z zastrzezeniem ust. 4.

4. Mieszkaniec, ktory wyraza wolg zabrania gtosu w trybie okreslonym w ust. 3 sktada do Przewodniczace-
go Rady pisemne zgloszenie poparte podpisami co najmniej 20 osob. Zasady skladania zgloszen reguluje
Ustawa.

5. Po zakonczeniu debaty nad raportem o stanie Gminy, Rada Gminy przeprowadza gtosowanie nad udzie-
leniem Wéjtowi wotum zaufania. Uchwalg o udzieleniu Wojtowi wotum zaufania Rada Gminy podejmuje
bezwzglgdng wigkszoscig gtoséw ustawowego sktadu Rady Gminy. Niepodjecie Uchwaty o udzieleniu Wojto-
wi wotum zaufania jest rtéwnoznaczne z podjgciem Uchwaty o nieudzielaniu Wéjtowi wotum zaufania.

6. W przypadku nie udzielenia Wojtowi wotum zaufania w dwoch kolejnych latach, Rada Gminy moze
podjg¢ Uchwalg o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwotania Wéjta.

§ 109b. Rada Gminy, po uptywie 9 miesi¢cy od dnia wyboru Wojta i nie pozniej niz na 9 miesiccy przed
zakonczeniem kadencji, moze podja¢ Uchwalg o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwotania Wojta z
przyczyny innej niz nieudzielanie Wéjtowi absolutorium lub nieudzielanie Woéjtowi wotum zaufania, jedynie
na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.

§ 110. 1. Wojt w drodze zarzadzenia, powotuje i odwoluje swojego zastepce.

2. Zastepca Wojta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Wéjta. Jezeli Wojt nie moze
petni¢ obowigzkow stuzbowych, zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje Wojta.

§ 111. 1. Wojt jest Kierownikiem Urzgdu i zwierzchnikiem shuzbowym w stosunku do pracownikéw Urzedu.
2. Wojt jest zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do Kierownikéw Gminnych jednostek organizacyjnych.
§ 112. Wit uczestniczy w sesjach Rady.
§ 113. Wojt wspotpracuje z Komisjami Rady, a w szczegdlnoscei:

1) moze bra¢ udziat w posiedzeniach Komisji, bez prawa glosu;

2) przedstawia projekty Uchwat Rady wnoszone przez siebie;

3) informuje Komisje o swoim stanowisku wobec problem6w stanowigcych przedmiot obrad Komisji.

Rozdzial 9
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Wojta

§ 114. Obywatelom udostgpnia si¢ dokumenty okre$lone w Ustawach.
§ 115. Protokoty z posiedzen Rady i Komisji podlegaja udostgpnieniu po ich formalnym przyjeciu — zgod-
nie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz Statutem.

§ 116. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udost¢pnia pracownik Urzedu Gminy zajmujace;
si¢ obstugg Rady, w dniach pracy Urzedu Gminy.
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2. Dokumenty z zakresu dziatania Wéjta oraz Urzedu udostgpniane sa w sekretariacie Urzedu, w dniach
i godzinach pracy Urzedu Gminy.

§ 117. Realizacja uprawnien okreslonych w § 111 moze si¢ odbywaé wytacznie w Urzedzie Gminy i w asy-
scie pracownika Urzg¢du Gminy.

§ 117a. Udostgpnienie dokumentéw publicznych nastepuje przez:
1) publikacje na stronie internetowej Gminy lub w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) wywieszenie lub wylozenie w miejscach ogélnie dostgpnych;
3) udostepnienie na wniosek 0sob zainteresowanych.

§ 117b. 1. Dokumenty udostgpnia si¢ kazdemu kto si¢ o to zwréci, chyba ze zachodzg okreslone w przepi-
sach prawnych przestanki do odmowy udostepnienia.

2. Dokumenty udostepnia si¢ w dniach i godzinach pracy Urzedu Gminy i wytgcznie na miejscu, nie mozna
ich wypozycza¢ ani wynosi¢ poza pomieszczenie, w ktérym sg udostgpniane.

3. Dokumenty udostgpnia si¢ bezptatnie.

4. Z przegladanych dokumentéw mozna sporzadza¢ notatki, odpisy i wyciagi lub samodzielnie sporzadzaé
kopie przy pomocy wiasnych $rodkéw technicznych. Mozna réwniez zaméwié skany lub kopie, wowczas ich
wykonanie podlega optacie okreslonej przez Wojta Gminy.

5. Termin udostgpnienia dokumentéw wymagajgcych dodatkowego przygotowania (np. w celu usuniecia
danych ustawowo chronionych) jest ustalony w trybie indywidualnych uzgodnien z wnioskodawca.

§ 117c. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady Gminy udostgpnia si¢ w Biurze Rady Gminy, natomiast
dokumenty z zakresu dziatania Wéjta udostepnia si¢ stosownie do obszaru dziatania w wydziale, w réwnorzed-
nej komorce organizacyjnej lub na samodzielnym stanowisku pracy.

2. Dokumenty podlegaja udostepnieniu po ich formalnym zatwierdzeniu zgodnie z obowiazujacymi przepi-
sami prawa oraz niniejszym Statutem.

§ 118. Uprawnienia okreslone w § 111 nie znajduja zastosowania:
1) w przypadku wylaczenia — na podstawie Ustaw — jawnosci;
2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice;

3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej o ile Ustawa nie stanowi ina-
czej.

Rozdzial 10
Postanowienia koncowe

§ 119. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem stosuje si¢ przepisy powszechnie obowiazujace.
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Rady Gminy Kluki
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