ZARZADZENIE Nr ROA.0050.22.2020
WOJTA GMINY KLUKI
z dnia 27 marca 2020 r.

w sprawie dost¢pnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych Gminy Kluki
prowadzonych przez Urzad Gminy Kluki

Na podstawie ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Niniejsze zarzadzenie reguluje:
1) dostgpnos$¢ cyfrows stron internetowych i aplikacji mobilnych Gminy Kluki prowadzonych
przez Urzad Gminy Kluki,
2) zasady sporzadzenia i publikacji deklaracji dostgpnosci na stronach internetowych,
w aplikacjach zgodnie z ustawa oraz dokonywanie ich przegladow i aktualizacji,
3) obowigzek tworzenia dokumentow tekstowych oraz tresci nietekstowych bedacych czescia
dokument6ow tekstowych, wedlug wytycznych zamieszczonych w zatgczniku do ustawy,
4) spos6b zapewnienia dostepnosci cyfrowej stron internetowych, aplikacji mobilnych lub ich
elementéw w zwigzku z wystgpieniem z zgdaniem, o ktorym mowa w ustawie.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych,
2) stronach internetowych, aplikacjach mobilnych — nalezy przez to rozumieé zasoby
sieciowe znajdujace si¢ na serwerach Urzedu Gminy Kluki.

§ 3. Urzad Gminy Kluki zapewnia dostgpnos$¢ cyfrowg stron internetowych
1 aplikacji mobilnych Gminy Kluki prowadzonych przez Urzagd Gminy Kluki.

§ 4. 1. Osoby odpowiedzialne za zamawianie, tworzenie i aktualizacje stron
internetowych oraz aplikacji mobilnych, sporzadzaja deklaracje dostepnosci tych stron
internetowych, aplikacji mobilnych, a takze na biezaco aktualizujg zawarte w nich informacje.

2. Deklaracje dostgpnosci tworzone sg zgodnie z udostepnionym przez Ministra
wiasciwego ds. informatyzacji dokumentem pn.: ,,Warunki techniczne publikacji oraz
struktura dokumentu elektronicznego Deklaracji Dostepnosci”.

§ 5. 1. Pracownicy Urzgdu Gminy Kluki zobowigzani sg do tworzenia dokumentéw
tekstowych, w tym tresci nietekstowych bedacych czescig dokumentéw tekstowych, ktére
publikowane s3 na stronach internetowych oraz w aplikacjach mobilnych
z uwzglednieniem wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 3.



2. W odniesieniu do uchwat Rady Gminy Kluki, zarzgdzen Woéjta Gminy Kluki
pracownicy zobowigzani sg do stosowania wzoréw stanowiacych zataczniki do odpowiednich
aktow prawnych regulujacych zasady przygotowywania tych dokumentow.

3. W zakresie okreslonym w ust. 2 pracownicy Urzedu Gminy Kluki zobowigzani sa
do wspoétpracy z redaktorem, odpowiedzialnym za publikacje tych dokumentéw w BIP, na
stronach internetowych.

§ 6. Pracownik zatrudniony na stanowisku informatyka:
1)  przeprowadza do dnia 31 marca kazdego roku oraz niezwlocznie w kazdym przypadku,
gdy strona internetowa, aplikacja mobilna podlegaja zmianom mogacym mieé wplyw na
dostepnos¢ cyfrowa, przeglad deklaracji dostepnosci publikowanych na stronach
internetowych oraz w aplikacjach mobilnych.
2) publikuje lub aktualizuje deklaracje dostepnosci w zakresie stron internetowych, aplikaciji
mobilnych.

§ 7. 1. Prawo do wystapienia z zagdaniem zapewnienia dostepnosci cyfrowej strony
internetowe;j, aplikacji mobilnej lub ich elementu ma kazdy uzytkownik.

2. Uzytkownik strony internetowej lub aplikacji mobilnej moze zazada¢ udostepnienia
informacji za pomocg alternatywnego sposobu dostepu, na przyktad przez odczytanie
niedostepnego cyfrowo dokumentu, opisanie zawartosci filmu bez audio deskrypcji itp.

3. Zadanie powinno zawiera¢ dane osoby zglaszajacej zadanie, wskazanie, o ktéra
strong internetowg lub aplikacj¢ mobilng chodzi oraz sposéb kontaktu.

§ 8. 1. W przypadku wystgpienia z zadaniem o zapewnienie dostgpnosci cyfrowe;j
strony internetowej, aplikacji mobilnej lub innych elementéw pracownik zatrudniony na
stanowisku informatyka dokonuje analizy tresci Zadania, a nastepnie we wspétpracy
z odpowiednim referatem:

1) zapewnia dostgpnos¢ cyfrowa strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementéw
zgodnie z zgdaniem,

2) odmawia zapewnienia dostgpnosci cyfrowej strony internetowe;j, aplikacji mobilnej, lub ich
element6w, jezeli wigzatoby si¢ to z ryzykiem naruszenia integralno$ci lub wiarygodnosci
przekazywanych informacji,

3) wskazuje wystepujgcemu z zadaniem sposéb udostepnienia alternatywnego, o ktérym
mowa w ustawie,

2. W przypadku, o ktérym mowa ust. 1 pkt 2, rozstrzygniecie w zakresie odmowy
zapewnienia dostgpnosci cyfrowej strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementéw
podejmuje Wojt Gminy Kluki lub upowazniony przez niego pracownik.

3. W przypadku, gdy wystapienie z zagdaniem o zapewnienie dostepnosci cyfrowej
strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementéw przekazane zostalo w inny sposéb
niz poprzez kontakt zamieszczony w deklaracji dostepnosci, pracownik ktéry powziat
informacj¢ o zadaniu zobowigzany jest niezwlocznie, tj. nie pézniej niz w kolejnym dniu
roboczym nastgpujagcym po dniu, w ktérym powzigt informacje o wystapieniu z zadaniem,
powiadomi¢ o tym pracownika zatrudnionego na stanowisku informatyka.



4. Pracownik zatrudniony na stanowisku informatyka prowadzi rejestr zadan,
z ktérymi wystgpiono do Urzedu Gminy Kluki oraz dokumentuje dziatania podejmowane
w celu zapewnienia dostepnosci cyfrowej, odmowy zapewnienia dostepnosci cyfrowej lub
udostepnienia alternatywnego stron internetowych, aplikacji mobilnych lub ich elementéw,
ktérych dotyczyly zadania.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz informatykowi
Urzedu Gminy Kluki.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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