ZARZADZENIE Nr ROA.0050.21.2020
WOJTA GMINY KLUKI
z dnia 24 marca 2020 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania oceny i wydzielenia przeznaczonej na makulature
lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w archiwum zakladowym Urzedu Gminy Kluki.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2 2019 . poz. 506; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696 i poz. 1815.),
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz.U. 2019 r., poz. 246) oraz na
podstawie § 38 ust.3 Instrukcji archiwalnej , stanowiacej zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych
wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
22011 r. Nr 14, poz. 67; zm.: Dz. U. z 2011 r. Nr 27, poz. 140) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.Powotuje si¢ Komisj¢ do spraw dokonania oceny i wydzielenia przeznaczonej na
makulaturg lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢ w archiwum zaktadowym

Urzgdu Gminy w Klukach, zwanej dalej ,,Komisjg” w nastepujacym sktadzie:

1) Mirostaw Orzechowski - Przewodniczgcy Komisji;

2) Elzbieta Bednik - Czlonek Komisji;
3) Marzena Karpinska - Czlonek Komisji;
4) Urszula Herudzinska .- Czlonek Komisji;
5) Danuta Stolarczyk - Czlonek Komisji;

§ 2. Do zadan komisji nalezy:
1) Kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej do
brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu przechowywania.
2) Sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;.
3) Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie.
4) Sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej po uzyskaniu zgody na jej
zniszczenie przez Archiwum Panstwowe w Piotrkowie Trybunalskim.

§ 3. Komisja konczy prace z chwilg protokolarnego przekazania dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej do zniszczenia wybranemu zgodnie z obowigzujacymi przepisami przedsiebiorcy.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Pani Elzbiecie Pacholak — inspektorowi ds.
ksiggowosci budzetowe;j i ptac

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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