Wojt Gminy Kluki
oglasza nabor kandydatéw do pracy
w Urzedzie Gminy w Klukach
na stanowisko Inspektora ds. Wodociagow i Kanalizacji

Wymagania niezbe¢dne:

. wyksztalcenie wyzsze,

pema zdolnosé¢ do czynnosel prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

. znajomo$¢ 1 umiejetnos$é zastosowania obowigzujacych przepiséw wynikajacych z ustawy
o samorzadzie gminnym, Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

4. co najmnigj trzyletni staz pracy na stanowiskach urzedniczych w urzedach [ub w
samorzadowych jednostkach organizacyjnych, w shuzbie cywilne), w urzedach panstwowych
lub shuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obshugi,

5. posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na powyzszym stanowisku,

6. niekaralnos$c za przestgpstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

7. nieposzlakowana opinia,

8. umiejetnosc obstugi urzgdzen biurowych, komputera i programéw biurowych,

9. obywatelstwo polskie,
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II. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisow ustaw: o samorzadzie gminnym, o zbiorowym zaopatrzeniu w
wode 1 zbiorowym odprowadzaniu sciekéw, prawo wodne, prawo ochrony srodowiska,
prawo budowlane, ordynacja podatkowa, o finansach publicznych.

2. Doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego lub jednostkach

organizacyjnychj.s.t. lub w branzy wodociggowo-kanalizacyjnej,

Umiegjetno$¢ ,.czytania” dokumentacji technicznej w zakresie sieci, przylgczy, wod-

kan. Oswietlenia ulicznego,

Mile widziana znajomos$¢ kosztorysowania.

5. Uczciwose, efektywnosé w dziataniu, rzetelnosé, obowigzkowosé, odpowiedzialnosé.

6. Umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

7. Wrysoka kultura osobista,

5. Umiejetnosé bieglego postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi (Srodowisko

Windows, Office Word i Excel),

6. prawo jazdy kat. B.
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IIl. Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku bedacym przedmiotem
naboru obejmuje:

1. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta w zakresie
prowadzonych spraw,

2. Realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta,

3. Sporzadzanie sprawozdan, informacji i analiz w zakresie prowadzonych spraw.

4. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne 1 gérnicze, dla ktdrych
organem wlasciwym do ich wykonania jest Wajt.

5. Przygotowywanie decyzji o przylaczeniu do sieci wodociggowe;j.

6. Rozliczanie zuzycia wody przez poszczegolnych odbiorcow:

a) wprowadzanie odczytdw do systemu kompuierowego,

b) sporzadzanie i ewidencjonowanie umow na korzystanie z sieci wodociggowe;j,

¢) naliczanie oplat za wode,



IV . Informacja o warunkach pracy na stanewisku:

1. budynek pigtrowy, usytuowanie stanowiska pracy na pietrze budynku

{podjazd dla niepelnosprawnych, brak windy),

2. praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i
szkodliwych warunkéw pracy,

3. czas pracy: pelny etat, praca jednozmianowa

V. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Kluki w miesigeu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnienia osob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty nalezy skladaé w Urzedzie Gminy w Klukach, pokéj nr 9,
w zaklejonej kopercie, z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym,

z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Inspektora ds. Wodociggéw i Kanalizacji®,
w terminie do 21 sierpnia 2020 roku, do godziny 10.00.

Dokumenty mozna przestaé pocztg. O terminie doreczenia przesyiki pocztowej decyduje data
dorgczenia do adresata. Oferty niekompletne lub zlozone po wyznaczonym terminie pozostaja
bez rozpatrzenia.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej bip.kluki.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Klukach.
Osoba wyltoniona w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, bedzie zobowigzana
przedtozy¢ w Urzedzie Gminy w Klukach oryginal aktualnego zaswiadezenia o nickaralnosci,
uzyskanego na jej koszt z Krajowego Rejestru Karnego oraz oryginaly pozostatych
skladanych dokumentéw. Dokumenty wybranego kandydata zostang dolaczone do akt
osobowych. Dokumenty pozostalych kandydatow beda przechowywane na stanowisku
organizacyjnym w Urzedzie Gminy w Klukach przez okres trzech miesiecy od dnia
upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W okresie tym kandydaci beda mogli
odbiera¢ swoje dokumenty za pokwitowaniem odbioru.

Urzgd Gminy nie odsyla dokumentéw kandydatom. Dokumenty nie odebranc przez
kandydatéw w ciagu trzech miesiecy od zakonczenia naboru zostang zniszczone.
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Kluki, dnia 10 sierpnia 2020 r.



Oswiadezam, Ze zapoznalam (-lem) si¢ z powyzszg klauzula informacyjng, w tym z
informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do
tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

(miejscowosé, data) {czytelny podpis)



