Zarzadzenie Nr 0/0151/33/09
Wéjta Gminy Kluki
z dnia 05 czerwea 2009 roku.

W sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz.U. 22007 r. Nr 223 poz. 1655 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Gminy w Klukach, zwanym dalej ,,Urzgdem”, powoluje sie komisje
przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na:

1. ,Przebudowe drég w gminie Kluki”.:

1) Przebudowa drogi wewngtrznej w m-ci Parzno (Kresy);

2) Przebudowa drogi wewnetrznej w m-ci Kaszewice I

3) Przebudowa drogi wewnetrznej w m-ci Kaszewice II;

4) Przebudowa drogi wewnetrznej w m-ci Osina.

2. ,, Modernizacj¢ drog dojazdowych do gruntéw rolnych”
1) Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w m-ci Kolonia Kaszewice

2) Modernizacja drogi dojazdowej do gruntow rolnych w m-ci Rozdzin

§ 2. 1. W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy — Anna Fabrowska;

2) Z-ca przewodniczacej - Iza Lipiniska;

3) Bozena Wieczorek — pelniaca funkcje Sekretarza.

2. Wéjt, na wniosek Przewodniczacego, moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji
inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepuja w charakterze bieglych (rzeczoznawcow).

3. Na posiedzeniach komisji obecne mogg by¢ takze inne osoby niz wymienione w ust. 1 i 2
zaproszone przez Wojta.

4. Osobom wymienionym w ust. 2 i 3 nie przystuguje prawo glosu.

§ 3. 1. Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami

ztozonymi przez wykonawcoéw czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia



0 zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych, zwanej dalej "ustawg".

2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji
z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacije
o wylaczeniu czlonka komisji Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi, ktéry w miejsce
wylaczonego cztonka moze powotaé nowego cztonka komisji.

3. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wiit.
Przepis ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ sie
z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczacego komisji. Przepis
ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4. Czionkowie komisji przetargowej majg obowiazek rzetelnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci cztonkowie
komisji kieruja si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.

§ 5. Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Ber Stein



Zalgcznik do zarzadzenia nrO /0151/33/09
Wéjta Gminy Kluki z dnia 05 czerwca 2009 r..

Regulamin komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego

§ 1. Przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja

przetargowa w szczegolnoscei przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamOwienia,

3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

4) projekty innych dokumentéw, w szczegolnosci wnioski do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa.
§ 2. Komisja, przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

w szczegblnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

2) dokonuje czynno$ci otwarcia ofert,

3) dokonuje oceny spelniania warunkéw stawianych wykonawcom,

4) wnioskuje do Wéjta o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje do Woéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz  wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
§ 3. 1. Pracami kieruje Przewodniczacy.

2. Do Przewodniczacego naleza w szczeg6lnosci:

1) odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 zarzadzenia, oraz
poinformowanie Wéjta o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i 4 zarzadzenia,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,



5) informowanie Wéjta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.
§ 4. 1. Komisja dziala na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.
3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego
nieobecnosci, sposréd cztonkdw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;j.
4. Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji czlonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisuja liste obecnosci.
5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane sg w trybie roboczym przez
cztonkéw komisji.

§ 5. 1. Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu glosowania.
2. Decyzje o ktérych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscig
gloséw. W przypadku réwne;j ilosci glosoéw ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga glos prowadzacego
posiedzenie.

§ 6. 1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Protokot zawiera w szczeg6lnoscei: opis przebiegu posiedzenia, podjete decyzje oraz wyniki
glosowan. Do protokotu dotacza sie list¢ obecnosci czlonkéw komisji oraz liste oséb
obecnych na posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.
3. Protokét podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz.

§ 7. Dokumentacj¢ prowadzi Sekretarz.

§ 8. Prace Komisji konicza si¢ z dniem podpiania przez Zamawiajacego umowy

z uwzglednieniem terminéw zwiazania oferta.




